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TITLUL I — DISPOZITII GENERALE

Art.1. — (1) Secretariatul de Stat pentru Culte se organizeaza si functioneaza ca organ de specialitate
al administratiei publice centrale, cu personalitate juridicd, in subordinea Guvernului si 1n
coordonarea prim-ministrului, prin Cancelaria Prim-Ministrului, finantat integral de la bugetul de
stat.

(2) Secretariatul de Stat pentru Culte elaboreaza si asigura aplicarea strategiei si politicilor in
domeniul vietii religioase.

(3) Secretariatul de Stat pentru Culte are sediul 1n municipiul Bucuresti, Str. Nicolae Filipescu,
nr.40, sectorul 2.

Art.2. — Organizarea si functionarea Secretariatului de Stat pentru Culte sunt reglementate prin
prevederile Hotararii Guvernului nr. 725/2024 privind organizarea si functionarea Secretariatului
de Stat pentru Culte, cu modificdrile si completérile ulterioare, precum si prin dispozitiile
prezentului regulament.

Art.3. — Secretariatul de Stat pentru Culte isi desfasoara activitatea pe baza urmatoarelor principii
fundamentale:

a) cultele religioase recunoscute de lege sunt libere, autonome si egale in fata autoritatilor statului;
b) statul romén recunoaste cultelor rolul spiritual, educational, social-caritabil, cultural si de
parteneri sociali, precum si statutul lor de factori ai pacii sociale.

Art.4. — In calitate de organ al administratiei publice centrale, Secretariatul de Stat pentru Culte
indeplineste urmatoarele functii principale:

a) de strategie, prin care se asigura definirea politicilor publice In domeniul vietii religioase;

b) de reglementare si de sintezd, prin care se asigura elaborarea cadrului normativ si institutional
necesar, in vederea realizdrii obiectivelor strategice din domeniul propriu de activitate;

c) de administrare si de gestionare eficientd, transparentd, cu respectarea dispozitiilor legale in
vigoare, a bunurilor, bugetelor si fondurilor alocate;

d) de reprezentare pe plan intern si extern a statului romén in domeniul pe care il gestioneaza;

e) de autoritate de stat, prin care se asigura indrumarea, sprijinul si controlul modului de aplicare
unitard a reglementdrilor, emise potrivit legii in domeniul vietii religioase, cu respectarea
principiului autonomiei cultelor religioase.

TITLUL II — ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE SECRETARIATULUI DE
STAT PENTRU CULTE

Art.5. — (1) In indeplinirea rolului si a obiectivelor sale generale, Secretariatul de Stat pentru Culte
are urmatoarele atributii:

1. asigura relatiile statului cu toate cultele, asociatiile religioase si asociatiile si fundatiile care au
si obiective religioase din Romania;

2. sprijind toate cultele, asociatiile religioase si asociatiile si fundatiile care au si obiective
religioase, potrivit statutelor de organizare si functionare ale acestora, in vederea participarii lor la
viata sociala si spirituala a tarii, urmareste ca in relatiile dintre culte, asociatii religioase si asociatiile
si fundatiile care au si obiective religioase sd fie excluse orice forme, mijloace si actiuni de invrajbire
religioasa;
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3. participd la solutionarea amiabild a conflictelor dintre culte, asociatii religioase si asociatiile si
fundatiile care au si obiective religioase;

4. monitorizeaza aplicarea actelor normative interne si internationale referitoare la respectarea
libertatii religioase;

5. asigurd legdtura dintre cultele recunoscute de lege si ministere, celelalte organe ale
administratiei publice centrale si locale, in vederea respectarii libertatii si autonomiei cultelor, a
prevenirii si inlaturdrii oricdror abuzuri, prin aplicarea legii; sprijind autoritatile administratiei
publice locale pentru rezolvarea problemelor specifice care apar in raporturile lor cu cultele,
asociatiile religioase si asociatiile si fundatiile care au si obiective religioase si totodatd acorda
asistentd acestora, la solicitarea lor, in solutionarea problemelor pe care acestea le supun autoritatilor
administratiei publice locale;

6. analizeaza cererile de Infiintare de noi culte, intocmeste documentatiile cerute de lege si face
propuneri Guvernului in vederea recunoasterii acestora;

7. acorda aviz consultativ In vederea obtinerii calitatii de asociatie religioasa;

8. acorda aviz consultativ in vederea obtinerii calitatii de asociatie sau fundatie care are si
obiective religioase;

9. propune Guvernului recunoasterea statutului de utilitate publicd pentru organizatii
neguvernamentale cu activitate in domeniul vietii religioase, cu respectarea normelor legale;

10. elibereazd avizul necesar acordarii vizei de lungd sedere pentru activitdti religioase sau
prelungirii dreptului de sedere temporara pentru activitati religioase strainilor care urmeaza sa
desfasoare sau desfasoara astfel de activitati pe teritoriul Romaniei;

11. tine evidenta personalului monahal al cultelor recunoscute de lege, care nu realizeaza venituri
din munca, pensie sau alte surse;

12. colaboreaza cu sistemul educational si ia act de planurile de invatdmant si programele analitice
pentru predarea religiei, elaborate de cultele recunoscute de lege;

13. sprijina cultele recunoscute in organizarea si desfasurarea activitatilor de asistenta religioasa si
sociala in armata, penitenciare, spitale, in cimine de batrani, case de copii si in alte institutii, precum
s1 In familii care se confruntd cu nevoi speciale;

14. ia act de alegerea sau numirea persoanelor care urmeaza sa ocupe functii de conducere, precum
si a personalului clerical si laic din cadrul cultelor recunoscute de lege, inclusiv din invatdmantul
teologic neintegrat in invatamantul public, In vederea alocarii sprijinului financiar de la bugetul de
stat pentru salarizarea personalului cultelor, potrivit legii;

15. tine evidenta unitdtilor de cult ale cultelor recunoscute care solicitd sprijin pentru salarizarea
personalului clerical;

16. tine evidenta personalului care oficiazd slujbe religioase in cadrul asociatiilor religioase si
asociatiilor si fundatiilor care au si obiective religioase;

17. tine evidenta lacasurilor de cult apartinand organizatiilor religioase recunoscute;

18. initiazd actiuni de relatii externe cu institutii de stat similare din alte tari si organizatii
internationale neguvernamentale care se ocupa de garantarea si respectarea libertatii religioase,
precum si a celorlalte drepturi fundamentale ale omului si participa la manifestarile organizate de
acestea,

19. elaboreaza studii si sinteze documentare referitoare la viata religioasa din Romania, precum si
despre activitatea cultelor si organizatiilor religioase din alte tari; organizeaza dezbateri, cu
participarea specialistilor romani si straini, privind teoria si practica laica si ecleziasticd in acest
domeniu;

20. gestioneaza resursele financiare publice alocate pentru completarea fondurilor necesare
salarizarii personalului clerical si neclerical, potrivit legii;

21. acordad sprijin financiar, in conditiile legii, pentru:

a) plata contributiilor pentru completarea drepturilor salariale ale personalului neclerical, inclusiv
a sumelor aferente necesare pentru plata tuturor contributiilor stabilite de lege;

b) construirea, In conditiile aprobarii documentatiilor tehnico-economice potrivit reglementarilor
in vigoare, precum si repararea lacasurilor de cult care apartin cultelor recunoscute de lege;
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C) proiectarea, restaurarea si conservarea lacasurilor de cult care sunt monumente istorice si care
apartin cultelor recunoscute de lege;

d) restaurarea si conservarea bunurilor din patrimoniul cultural national mobil ale cultelor
recunoscute de lege;

e) completarea fondurilor proprii necesare intretinerii si functiondrii unitatilor de cult cu venituri
mici sau fard venituri si asezamintelor de asistenta sociald acreditate si licentiate;

f) amenajarea si intretinerea muzeelor si a colectiilor muzeale detinute ori administrate de catre
unitatile de cult;

g) achizitionarea de imobile necesare desfasurarii activitatilor unitatilor de cult si de asistentd
sociald si medicald sustinute de acestea;

h) sprijinirea activitatilor de asistenta sociala si medicald organizate de cultele recunoscute de lege
in spitale, centre de plasament, camine pentru batrani si alte forme de asistenta;

1) sustinerea unor actiuni cu caracter intern si international realizate de cultele recunoscute de
lege;

j) construirea, amenajarea si repararea cladirilor avand destinatia de asezaminte de asistenta
sociala si medicala ale unitatilor de cult aflate in proprietate, folosinta gratuita sau in concesiune de
cel putin 15 ani, pentru activitatile de asistentd sociald si medicala sustinute de acestea;

k) proiectarea, construirea si repararea sediilor administrative ale eparhiilor, protopopiatelor sau
ale centrelor de cult, a sediilor unitétilor de invatdmant proprietate a cultelor religioase;

1) achizitia de mijloace fixe potrivit listei de investitii necesare dotdrii lacasurilor de cult,
asezamintelor sociale si medicale, institutiilor media, muzeelor cultelor religioase;

m) realizarea de productii audio-video despre activitatile cultelor religioase.

22. controleaza modul de utilizare a fondurilor primite de cétre culte de la bugetul de stat, potrivit
destinatiei stabilite si cu respectarea prevederilor legale;

(2) Sprijinul financiar pentru intretinerea si functionarea unitatilor de cult cu venituri mici sau fara
venituri se poate acorda pentru urmatoarele lucrari si servicii: intretinere, procurarea de materiale,
prestari de servicii cu caracter functional, procurarea si Intretinerea obiectelor de inventar.

(3) Secretariatul de Stat pentru Culte indeplineste si alte atributii prevazute de lege, precum si
insarcindri date de prim-ministru.

Art.6. — (1) Pentru realizarea obiectivelor si pentru indeplinirea atributiilor sale Secretariatul de
Stat pentru Culte actioneaza in cooperare cu autoritdtile administratiei publice centrale si locale, cu
institutii publice de specialitate si in parteneriat cu cultele religioase.

(2) Pentru exercitarea atributiilor sale, Secretariatul de Stat pentru Culte este abilitat sa solicite si
sa primeascd informatii si date de la autoritatile administratiei publice, de la institutii publice, de la
cultele religioase, precum si de la persoane juridice de drept privat cu activitate in domeniul sau de
competenta.

TITLUL III — CONDUCEREA SECRETARIATULUI DE STAT PENTRU
CULTE

Art.7. — (1) Conducerea Secretariatului de Stat pentru Culte se exercitd de catre un secretar de stat.
(2) Secretarul de stat conduce si raspunde de intreaga activitate a institutiei pe care o reprezinta in
raporturile cu celelalte ministere, cu alte autorititi publice, institutii si organizatii, precum si cu
persoane fizice si juridice din tard sau din strainatate.

(3) Secretarul de stat este ordonator principal de credite.

(4) In exercitarea atributiilor sale, secretarul de stat emite ordine, avize si instructiuni.

Art.8. — In subordinea secretarului de stat functioneazi cabinetul acestuia.
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Art.9. — Secretarul de stat asigurd conditiile necesare in vederea promovarii si aplicarii principiilor
specifice care stau la baza activitatii cultelor religioase in relatia cu statul si cu autoritétile publice,
a dialogului cu reprezentantii vietii religioase, protejarii pluralismului religios, precum si pentru
rezolvarea problemelor privind patrimoniul cultelor si acordarea de sprijin financiar la propunerea
cultelor. Pentru aceasta secretarul de stat are urmatoarele atributii si competente principale:

a) propune, elaboreaza si fundamenteaza proiecte de acte normative, politici si strategii pentru
domeniul vietii religioase.

b) asigurd implementarea politicilor si strategiilor, precum si aplicarea prevederilor legislatiei in
vigoare in domeniul vietii religioase;

c) avizeaza proiectele de legi si hotarari ale Guvernului cu incidentd in domeniul vietii religioase;
d) aproba obiectivele, proiectele, programele si strategia Secretariatului de Stat pentru Culte;

e) aproba proiectele bugetelor anuale si fundamentarile acestora intocmite la nivelul structurilor
din subordine;

f) aproba ordinele de deplasare 1n tara ale directorilor si salariatilor;

g) stabileste relatii specifice cu reprezentanti ai unor organisme guvernamentale, institutii si
organizatii neguvernamentale;

h) 1indeplineste si alte atributii stabilite prin legi, prin hotarari ale Guvernului, sau din insarcinarea
prim-ministrului.

Art.10. — In lipsa secretarului de stat atributiile acestuia sunt exercitate de catre directorul general
Directiei Generale Relatii Culte si Organizatii Religioase (DGRCOR), conform prevederilor
prezentului regulament.

TITLUL IV — STRUCTURA ORGANIZATORICA
A SECRETARIATULUI DE STAT PENTRU CULTE

CAPITOLUL 1 — Dispozitii generale

Art.11. — (1) Structura organizatorica a Secretariatului de Stat pentru Culte, prevazuta in Anexa nr.
1 la prezentul regulament, este cea aprobatd prin Hotaradrea Guvernului nr. 725/2024 privind
organizarea s1 functionarea Secretariatului de Stat pentru Culte, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2) In cadrul Secretariatului de Stat pentru Culte functioneaza urmitoarele structuri: Cabinet
demnitar, Compartiment Audit public intern, Directia Generala Relatii Culte si Organizatii
Religioase, avand in subordine Serviciul Programe, Comunicare si Monitorizare Sprijin Financiar,
Directia Economica, Resurse Umane si Administrativ.

(3) In cadrul structurii organizatorice previzuta la alin. (1), prin ordin al secretarului de stat se pot
organiza, in conditiile legii, compartimente, grupuri de lucru, precum si colective temporare, pentru
realizarea unor programe, proiecte, studii sau cercetari.

Art.12. — (1) Directorii initiaza strategii, norme si reglementari in domeniile lor de specialitate,
organizeaza, coordoneaza si controleaza activitatea subordonatilor si a compartimentelor de care
raspund, asigurd aducerea la indeplinire a obligatiilor de serviciu, semneaza sau, dupa caz, avizeaza
lucrarile realizate 1n cadrul structurii pe care o coordoneaza si urmaresc circuitul acestora, precum
si solutionarea sarcinilor pe care acestea le implica.
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(2) In exercitarea atributiilor ce le revin, directorii Secretariatului de Stat pentru Culte au obligatia
de a colabora direct cu angajatii cabinetului demnitarului, in legatura cu realizarea, de catre acestia,
a atributiilor ce le revin si a dispozitiilor secretarului de stat.

(3) Directorii Secretariatului de Stat pentru Culte pot angaja institutia in baza si in limita
mandatului incredintat sau dispus de secretarul de stat, potrivit competentelor care le revin si in
conformitate cu reglementarile legale n vigoare.

(4) Directorii institutiei rdspund, in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr.
119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare si cu cele ale Ordinului ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv
si Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control
financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru realitatea,
regularitatea si legalitatea operatiunilor ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat
sau avizat, cu modificarile si completarile ulterioare. Obtinerea vizei de control financiar preventiv
propriu pentru operatiuni care au la baza acte si/sau documente justificative certificate sau avizate,
care se dovedesc ulterior nelegale, nereale sau inexacte, nu exonereaza de raspundere conducatorii
compartimentelor sau alte persoane competente din cadrul acestora.

Art.13. — Atributiile de coordonare operativa a unor activitati din cadrul compartimentelor pot fi
delegate, la propunerea coordonatorilor acestora, cu aprobarea secretarului de stat.

Art.14. — (1) In exercitarea atributiilor specifice functiilor publice de conducere, functionarii
publici de conducere din cadrul Secretariatului de Stat pentru Culte au obligatia sa asigure egalitatea
de sanse si tratament cu privire la dezvoltarea carierei in functia publicd pentru functionarii publici
din subordine.

(2) Functionarii publici de conducere au obligatia sd examineze si sd aplice cu obiectivitate
criteriile de evaluare a competentei profesionale pentru personalul din subordine, atunci cand
propun ori aproba avansari, promovari, transferuri, numiri sau eliberari din functii ori acordarea de
stimulente materiale sau morale, excluzand orice forma de favoritism ori discriminare.

Art.15. —Personalul de executie al Secretariatului de Stat pentru Culte este format din functionari
publici si personal contractual.

Art.16. — Atributiile intregului personal al Secretariatului de Stat pentru Culte, personal de
specialitate - de conducere si de executie - si personal contractual, sunt stabilite prin fisele de post,
elaborate potrivit reglementarilor legale n vigoare.

Art.17. — Atributii comune ale directorului general, directorului general adjunct, directorilor,
directorului adjunct si sefului serviciului:

(1) Directorul general si directorii au, in principal, urmatoarele atributii, competente si
responsabilitati, in functie de specificul directiei pe care o conduc si in functie de limitele de
competenta stabilite in fisa postului:

a) conduc, organizeaza, coordoneaza, controleazd si raspund de activitatea directiei
generale/directiet;

b) participa la elaborarea sau realizarea unor lucrari de complexitate sau de importanta deosebita;
c) participd la elaborarea regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului intern;
d) stabilesc atributiile si obiectivele individuale pentru directorul general adjunct sau director
adjunct din subordinea directa;

e) evalueazd performantele profesionale ale directorului adjunct si contrasemneaza evaluarea
performantelor profesionale individuale ale personalului din subordinea acestora;

f) raspund de incarcarea echilibratd a salariatilor din subordine, elaboreaza si revizuiesc fisele
posturilor pentru directorul adjunct din subordinea directd si avizeazd fisele posturilor pentru
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personalul din subordinea acestuia;

g) repartizeaza compartimentelor din subordine lucrarile atribuite spre rezolvare directiei pe care
o conduc;

h) stabilesc masurile necesare pentru cunoasterea si aplicarea legilor si dispozitiilor conducatorilor
ierarhici, care vizeaza domeniile de activitate ale directiei generale/directiei pe care o conduc;

1) stabilesc masuri de aplicare a regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului
intern;

j) urmaresc si iau masuri pentru corecta aplicare a legislatiei in vigoare in domeniile de activitate
ale directiei generale/directiei;

k) wverifica, vizeaza si/sau propun spre avizare/avizeaza lucrarile elaborate in cadrul directiei pe
care o conduc;

1) urmaresc respectarea normelor de conduita si disciplind de catre personalul din directia pe care
o conduc;

m) dispun, in conditiile legii, efectuarea orelor suplimentare, peste durata normala a timpului de
lucru sau 1n zilele de sarbatori legale ori declarate nelucratoare, de catre personalul din directia pe
care o conduc si avizeaza propunerile privind plata sau recuperarea acestora;

n) avizeaza si urmaresc realizarea graficului concediului de odihna al personalului din directia pe
care o conduc, corespunzator normelor legale in vigoare si programelor de activitate ale acestora;
0) propun spre avizare pontajul lunar pentru personalul din cadrul directiei;

p) prezinta propuneri privind relatiile cu institutii si organizatii din alte tari;

q) analizeaza si sprijind propunerile si initiativele motivate ale personalului din directia pe care o
conduc, 1n vederea imbunatatirii activitatii directiei;

r) raspund in fata secretarului de stat pentru activitatea desfasurata;

s) stabilesc persoanele carora li se distribuie atributiile de serviciu ale personalului lipsd, in functie
de competenta si pregatirea acestora, precum si perioada de delegare a acestor sarcini;

t) exercita alte atributii primite de la superiorii ierarhici, In conditiile legii.

(2) Directorul general adjunct, directorul adjunct si seful de serviciu au urmatoarele atributii,
competente si responsabilitati, in functie de specificul directiei pe care o conduc si in functie de
limitele de competenta stabilite in fisa postului:

a) organizeaza, indruma, controleaza si raspund de activitatea compartimentelor pe care o conduc;
b) participa la elaborarea ori la realizarea unor lucrari de complexitate sau de importantad deosebita,
dispuse de superiorii ierarhici;

c) participd la elaborarea regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului intern;
d) prezintd conducerii Secretariatului de Stat pentru Culte sau directiei in a carei structurd sunt
incadrati lucrarile si corespondenta elaborate in cadrul compartimentelor;

e) informeaza superiorul imediat ierarhic asupra principalelor probleme pe care le au de rezolvat
sau care s-au rezolvat in absenta acestora;

f) stabilesc atributiile si obiectivele individuale pentru personalul din subordine;

g) evalueazd anual performantele profesionale individuale ale personalului din cadrul
serviciului/biroului;

h) elaboreaza si revizuiesc fisele posturilor pentru personalul din subordine, in conditiile legii;

1) repartizeaza lucrari, tindnd seama de incarcarea personalului, pregdtirea si competenta acestuia
si In concordantd cu importanta postului, pentru personalul din subordine;

Jj) stabilesc masurile necesare pentru cunoasterea si aplicarea legilor si a dispozitiilor
conducatorilor ierarhici, pentru structurile de care raspund;

k) urmaresc si iau masuri pentru corecta aplicare a legislatiei in vigoare in domeniul de activitate
a compartimentelor;

1) 1intocmesc planurile de actiune in vederea realizarii obiectivelor stabilite pentru
serviciile/compartimentele pe care le conduc si le prezinta spre avizare/aprobare superiorilor
1erarhici;

m) verifica, vizeaza si/sau propun spre avizare lucrarile din compartimentele pe care le conduc;
n) urmaresc respectarea normelor de conduita si disciplind de citre personalul din subordine;
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o) stabilesc, in conditiile legii, efectuarea de catre personalul din subordine a orelor suplimentare
peste durata normald a timpului de lucru sau in zilele de sarbatori legale ori declarate nelucratoare
si propun plata sau recuperarea acestora;

p) Vizeaza si urmadresc realizarea graficului concediului de odihna al personalului din subordine,
corespunzator normelor legale 1n vigoare si programelor de activitate ale structurilor conduse;

q) realizeaza pontajul lunar pentru personalul din subordine, pe care il semneaza de vizat si il
prezinta superiorului ierarhic;

r) analizeaza si sprijind propunerile si initiativele motivate ale personalului din subordine, in
vederea imbunatatirii activitatii compartimentului;

s) stabilesc persoanele carora sa li se distribuie atributiile de serviciu ale personalului lipsa, in
functie de competenta si pregatirea acestora, precum si perioada de delegare a acestor sarcini;

t) exercita alte atributii primite de la Secretarul de Stat, in conditiile legii.

(3) Directorul general, directorul general adjunct, directorii, directorul adjunct si seful de serviciu
pot delega o parte dintre atributiile lor catre functionarii publici sau personalul contractual din
subordine, in conditiile legii.

CAPITOLUL 2 — Cabinetul Secretarului de Stat

Art.18. — (1) Structura cabinetului se organizeaza in conformitate cu prevederile Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare si a H.G. nr. 725/2024 privind organizarea si functionarea Secretariatului de Stat pentru
Culte.

(2) Atributiile specifice ale cabinetului secretarului de stat se stabilesc de catre demnitar si se
executd conform reglementarilor legale in vigoare.

Art.19. — (1) Directorul de cabinet se subordoneaza direct demnitarului, coordoneaza intreaga
activitate a cabinetului conform reglementarilor in vigoare si este raspunzator de bunul mers al
acestuia.

(2) Directorul de cabinet reprezinta cabinetul demnitarului in raport cu componentele structurale
ale Secretariatului de Stat pentru Culte, cu compartimentele aflate in subordinea, coordonarea
acestuia sau sub autoritatea secretarului de stat si cu celelalte institutii i autoritati, in limitele de
competenta stabilite prin fisa postului.

Art.20. —Personalul din Cabinetul demnitarului exercitd urmatoarele atributii, potrivit domeniului
specific de competenta:

a) efectueaza sau participd la elaborarea de studii, evaludri, lucrari de sinteza privind cultele in
cadrul unor colective organizate la nivelul institutiei sau de catre Parlament, Guvern, alte autoritati
publice;

b) colaboreaza cu compartimentele din institutie si acorda consultanta de specialitate secretarului
de stat, cu privire la prioritatile si obiectivele domeniului de competenta;

c) consiliazd intocmirea strategiilor si a programelor de activitate specifice domeniului de
competenta;

d) colaboreaza cu autoritati ale administratiei publice centrale si locale, persoane juridice de drept
public si de drept privat, in domeniile si problemele specifice pe care le au, conform fisei postului;
e) examineaza si/sau propun, dupa caz, solutii documentate la probleme privind organizarea si
functionarea institutiei;

f) propun, coordoneaza si urmdresc, dupa caz, desfasurarea unor programe si proiecte initiate de
institutie;
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g) acorda sprijin de specialitate in organizarea si desfasurarea unor manifestari de anvergura de
catre Secretariatul de Stat pentru Culte si de alte institutii si de organizatii neguvernamentale cu
activitate in domeniu;

h) participa la lucrarile comisiilor de specialitate n care au fost nominalizati;

1) participd la actiunile de control in care au fost numiti;

j) urmaresc indeplinirea ordinelor secretarului de stat, precum si a rezolutiilor acestuia Inscrise pe
documentele care le-au fost repartizate spre luare la cunostinta.

Art.21. — Personalul din Cabinetul demnitarului indeplineste orice alte atributii stabilite de catre
secretarul de stat pentru culte, potrivit legii.

Art.22. — Personalul care efectueaza activitati de secretariat, condus de directorul de cabinet, are
urmatoarele atributii:

a) asigura organizarea activitdtii de secretariat la Cabinetul demnitarului, respectarea legalitatii si
disciplinei muncii din cadrul acestuia;

b) urmareste ca documentele care se supun aprobarii sau semnarii de catre secretarul de stat sa fie
avizate, potrivit legii si conform dispozitiilor demnitarului;

c) asigurd comunicarea hotararilor si ordinelor emise de secretarul de stat, de nivel administrativ
general si/sau individual, in vederea aducerii lor la indeplinire;

d) inregistreaza, asigurd tinerea evidentei documentelor si rezolvarea cu operativitate a
problemelor si a corespondentei;

e) asigura respectarea regimul prevazut de actele normative in vigoare in ceea ce priveste
documentele cu mentiunea Secret de stat si Secret de serviciu;

f) asigura evidenta termenelor la care directiile, serviciului, alte compartimente trebuie sa rezolve
solicitarile primite pe adresa Cabinetului demnitarului, si care au fost repartizate de secretarul de
stat spre solutionare;

g) asigura expedierea la timp si corectd a documentelor si a corespondentei curente;

h) distribuie si pastreaza evidenta invitatiilor de participare ale secretatului de stat la diverse
manifestdri, actiuni etc.;

1) asigura inregistrarea, transmiterea si distribuirea corespondentei primite/transmise prin posta
speciala;

J) organizeaza programul audientelor secretarului de stat;

k) asigura legaturile telefonice guvernamentale solicitate de secretarul de stat;

1) convoacd, din dispozitia secretarului de stat membrii Colegiului de conducere, la sedintele
ordinare sau extraordinare;

m) convoaca, din dispozitia secretarului de stat, conducdtorii directiilor, serviciului si
compartimentelor si/sau, dupa caz, intregul personal al Secretariatului de Stat pentru Culte la
celelalte sedinte la care participa secretarul de stat;

n) asigurd protocolul secretarului de stat, organizeaza intrevederile demnitarului cu delegatii
externe, reprezentanti ai corpului diplomatic acreditat in Romania, alte persoane fizice sau juridice,
din tara sau din straindtate;

o) Indeplineste orice alte atributii dispuse de catre secretarul de stat.

CAPITOLUL 3 — Directia Generala Relatii Culte si Organizatii Religioase

Art.23. — (1) Directia Generald Relatii Culte si Organizatii Religioase, condusd de un director
general, asigurd sprijinirea cultelor recunoscute de lege, participarea acestora la viata sociald si
spirituald, stabilirea relatiilor Intre acestea si autoritatile administratiei publice centrale si locale.
(2) Directia Generald Relatii Culte si Organizatii Religioase are urmatoarele atributii principale:
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a) sprijind cultele In afirmarea si respectarea libertdtii si autonomiei lor, a libertatii religioase,
precum si pentru prevenirea si inldturarea oricaror abuzuri;

b) urmareste ca In relatiile dintre subiectii vietii religioase sa fie excluse orice forme, mijloace si
actiuni de invrajbire religioasd si mediaza in situatiile care apar; pe baza sesizarilor primite sau din
oficiu cerceteaza abaterile si face propuneri pentru intrarea in legalitate;

c) sprijind autoritatile administratiei publice centrale si locale n rezolvarea problemelor specifice
care apar in raporturile acestora cu cultele, acorda asistenta cultelor 1n solutionarea problemelor pe
care le supun autoritdtilor administratiei publice;

d) analizeaza cererile de infiintare a unor noi culte religioase, intocmeste documentatiile cerute de
lege si face propuneri In vederea recunoasterii acestora;

e) examineaza si referd asupra cererilor cultelor religioase de acordare de sprijin financiar pentru
construirea sau repararea lacasurilor de cult, precum si pentru alte nevoi, conform prevederilor
legale;

f) elibereazd recomandari pentru prelungirea vizei de sedere in tard a cetdtenilor strdini care
colaboreaza cu cultele religioase;

g) propune, elaboreaza, fundamenteaza ori, dupd caz, avizeaza proiecte de acte normative, potrivit
legii, pentru domeniul de competents;

h) examineaza si referd asupra solicitarilor privind modificarea statutelor si regulamentelor de
organizare si functionare ale cultelor religioase recunoscute;

i)elaboreazd materiale documentare si de sintezd cu privire la viata religioasd din tard si la
fenomenul religios in general;

Art.24. — Directia Generald Relatii Culte si Organizatii Religioase are in subordine Serviciul
Programe, Comunicare si Monitorizare Sprijin financiar, alcatuit din Compartimentul Monitorizare
Sprijin Financiar, Compartimentul Comunicare, Analiza, Programe si Proiecte si Compartimentul
Relatia cu Mediul Asociativ si Relatii Internationale, precum si Compartimentul Relatii Culte,
Compartimentul Juridic, Legislativ si Relatia cu Parlamentul, Compartimentul Accesare Fonduri de
la Bugetul de Stat, Compartimentul Relatii Publice.

3.1. Compartimentul Relatii Culte

Art.25. — Compartimentul Relatii Culte are urmatoarele atributii:

a) sprijind activitatea cultelor de care rdspunde pentru a li se respecta autonomia si drepturile
garantate prin actele normative.

b) contribuie la prevenirea eventualelor abuzuri la excluderea oricaror forme, mijloace si actiuni
de invrajbire religioasa in relatiile dintre ele; mediaza in situatiile litigioase (conflictuale) care apar.
c) identificd, colecteaza, prelucreaza si sistematizeaza informatii in vederea constituirii bazei de
date privind organizarea si activitatea cultelor, asociatiilor religioase si asociatiilor si fundatiilor
care desfasoara activitati religioase din Romania; redacteazd materiale documentare in acest sens.
d) centralizeaza informatiile privind evolutia fenomenului religios din tard, puse la dispozitie de
alte institutii, organisme, organizatii.

e) studiaza publicatiile cultelor si asociatiilor religioase si fiseaza informatiile.

f) examineaza si referd asupra cererilor depuse de asociatiile religioase de transformare in culte recunoscute.
g) examineaza si referd asupra solicitdrilor privind modificarea statutelor si regulamentelor de organizare si
functionare ale cultelor religioase de care raspunde.

h) analizeazi cererile si sesizirile cetitenilor. In anumite situatii cerceteazi pe teren sesizarile cetatenilor.
1) raspunde la interpelari transmise de catre Departamentul pentru Relatia cu Parlamentul.

j)  participa la sedintele forurilor statutare ale cultelor, la cererea acestora.

k) asigurd, in colaborare cu autoritdti ale administratiei publice, cu alte institutii publice, participarea cultelor
religioase la realizarea unor obiective comune, la instituirea unui climat de toleranta si respect reciproc.

1) vizeaza, la cererea cultelor religioase, autorizatiile de functionare ale bisericilor locale.

m) colaboreaza cu specialistii din Ministerul Culturii In vederea promovirii unei politici unitare in domeniul
patrimoniului cultural national.
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3.2. Compartimentul Juridic, Legislativ si Relatia cu Parlamentul

Art.26. — (1) In domeniul legislativ, normativ si al manageriatului organizational si functional,
Compartimentul Juridic, Legislativ si Relatia cu Parlamentul indeplineste urmatoarele atributii:

a) fundamenteaza si propune, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate, in
conformitate cu Programul de guvernare si potrivit strategiei Secretariatului de Stat pentru Culte
privind imbunatatirea cadrului legislativ in domeniul specific, proiecte de acte normative (legi,
ordonante de urgentd, ordonante, hotarari ale Guvernului, ordine cu caracter normativ, norme,
normative, instructiuni etc.);

b) asigurd continutul si forma juridica adecvate fiecarui act normativ elaborat in conformitate cu
dispozitiile legale privind procedura de elaborare, promovare si avizare a actelor normative, in
vederea publicarii pe site-ul Secretariatului de Stat pentru Culte pentru a fi supuse dezbaterii publice,
in conditiile si cu respectarea regulilor procedurale prevazute de Legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publica, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

c) analizeaza propunerile, sugestiile si opiniile formulate de persoanele interesate la proiectele de
acte normative supuse dezbaterii publice;

d) definitiveaza proiectele de acte normative si instrumentele de prezentare si motivare a acestora:
expuneri de motive, note de fundamentare, referate de aprobare elaborate de Directia Generala
Relatii Culte si Organizatii Religioase sau compartimentele de specialitate;

e) asigurd transmiterea proiectelor de acte normative la ministerele avizatoare, analizeaza si
colaboreaza cu acestea, in vederea includerii in proiectele supuse avizdrii propunerilor si
observatiilor formulate;

f) avizeaza proiectele de acte normative initiate de alte autoritati publice ale administratiei centrale
de specialitate;

g) formuleaza propuneri si observatii la proiectele de acte normative initiate de alte autoritati
publice centrale, care au incidenta in domeniul de activitate al Secretariatului de Stat pentru Culte,
potrivit legii;

h) definitiveaza proiectele de acte normative initiate de ministere in conformitate cu propunerile
si observatiile formulate de Consiliul Legislativ.

1) redacteazad si transmite, lunar si trimestrial, Departamentului pentru Relatia cu Parlamentul
informarile privind indeplinirea programului legislativ al Secretariatului de Stat pentru Culte;

j)  formuleaza propuneri privind programul legislativ al Secretariatului de Stat pentru Culte, parte
componentd a programelor legislative anuale ale Guvernului;

k) formuleaza, in temeiul legii de abilitare a Guvernului pentru legiferare prin ordonante pe
perioada vacantelor parlamentare, propuneri privind programul legislativ al Secretariatului de Stat
pentru Culte si elaboreaza impreuna cu celelalte compartimente de specialitate, instrumentele de
prezentare si motivare aferente acestora;

1) definitiveaza, pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate si Tnainteaza spre aprobare,
prin ordin al secretarului de stat, regulamentele de organizare si functionare a comisiilor de
specialitate organizate la nivelul Secretariatului de Stat pentru Culte;

m) elaboreaza, definitiveaza sau avizeaza, dupd caz, impreund cu celelalte compartimente de
specialitate, ordine cu caracter normativ ale secretarului de stat;

n) asigura, transmiterea spre publicare Tn Monitorul Oficial al Romaniei, a ordinelor secretarului
de stat, atat pe suport de hartie, cat si in format electronic, cu semnatura electronica certificata;

0) avizeaza, potrivit domeniului de competenta, interpeldrile transmise de catre Departamentul
pentru Relatia cu Parlamentul;

p) elaboreaza si prezintd conducerii Secretariatului de Stat pentru Culte situatia privind stadiul
actelor normative initiate/avizate de catre Secretariatul de Stat pentru Culte;
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q) realizeaza sinteze, documentare, informari Tn materia specifica.

(2) In materia privind asigurarea legalitatii desfasurdrii activititii si apararea intereselor
patrimoniale ale Secretariatului de Stat pentru Culte, Compartimentul Juridic, Legislativ si Relatia
cu Parlamentul are urmatoarele atributii:

a) reprezintd Secretariatul de Stat pentru Culte pe baza delegatiei date de conducerea acestuia in
fata instantelor judecdtoresti si a altor organe de jurisdictie, precum si In raporturile cu alte
organisme, cu persoane fizice sau juridice;

b) Intocmeste/redacteaza toate actele specifice pentru sustinerea, in instanta a intereselor legitime
ale Secretariatului de Stat pentru Culte;

c) exercita cdile de atac impotriva hotararilor judecatoresti neintemeiate si nelegale;

d) avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, actele juridice producétoare de efecte juridice la care
Secretariatul de Stat pentru Culte este parte;

e) avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, orice masuri care sunt de naturd sid angajeze
raspunderea patrimoniald a Secretariatului de Stat pentru Culte ori sd aduca atingere drepturilor
acestuia sau ale personalului din subordine;

f) acorda asistenta juridica celorlalte compartimente functionale ale Secretariatului de Stat pentru
Culte, precum si reprezentantilor cultelor si organizatiilor religioase, la cererea acestora;

g) avizeaza ordinele si instructiunile emise de Secretarul de Stat pentru Culte si tine evidenta
acestora;

h) elaboreaza proiectele de contracte in care Secretariatul de Stat pentru Culte este parte, asigurand
conformitatea acestora cu dispozitiile legale;

1) avizeaza, in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului finantelor publice nr. 923/2014
pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv si Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de
control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completdrile ulterioare,
urmatoarele tipuri de acte juridice:

- contractul/comanda de achizitii publice;

- actul intern de decizie privind organizarea actiunilor de protocol, a unor manifestari cu caracter
specific, inclusiv devizul estimativ pe categorii de cheltuieli;

- ordinul/actul intern de decizie privind: angajarea sau avansarea personalului; numirea cu
caracter temporar a personalului de executie pe functii de conducere; acordarea altor drepturi
salariale;

- contractul de comodat in care entitatea publica are calitatea de comodatar;

- contractul de parteneriat public-privat;

- act de donatie;

- contract de sponsorizare.

J) avizeazd, In conditiile legii, cererile de dobédndire a personalitdtii juridice a asociatiilor
religioase;

k) avizeaza, in conditiile legii, solicitarile asociatiilor si fundatiilor aflate in evidenta
Secretariatului de Stat pentru Culte de obtinere a statutului de asociatie sau fundatie de utilitate
publicad;

1) 1n situatia in care se solicitd punctul de vedere al compartimentului in vederea solutiondrii
memoriilor inaintate Secretariatului de Stat pentru Culte, compartimentul de specialitate trebuie sa
precizeze in cuprinsul corespondentei propriul punct de vedere, pentru a se putea corobora aspectele
juridice cu aspectele tehnice/de oportunitate supuse analizei;

m) indruma si sprijind compartimentele de specialitate la intocmirea proiectelor de contracte pe
care le avizeaza, intocmind, in toate situatiile, puncte de vedere scrise asupra clauzelor neconforme
cu legea si/sau neoportune;

(3) In domeniul asigurarii relatiei functionale dintre Secretariatul de Stat pentru Culte si
Parlamentul Romaniei, Compartimentul are urmatoarele atributii:

12/26 Bucuresti-020962, Sector 2, Str. Nicolae Filipescu nr. 40, C.P. 168, O.P. 37, Cod Fiscal 26429279,
Telefon (021) 318.81.53, Fax: (021) 318.81.51 culte.gov.ro corespondenta@culte.ro


https://culte.gov.ro/
mailto:corespondenta@culte.ro

a) urmdreste transmiterea proiectelor de lege initiate de Secretariatul de Stat pentru Culte catre Camera
Deputatilor si Senat, precum si procedura legislativa derulatd pana la publicarea acestora in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I;

b) urmareste stadiul obtinerii avizelor comisiilor si Intocmirea rapoartelor de cétre comisiile sesizate in fond
pentru proiectele de acte normative initiate de Secretariatul de Stat pentru Culte si informeaza secretarul de stat
pentru culte in legatura cu aspectele care necesitd interventia acestuia;

c) colaboreaza cu serviciile din cadrul celor doud Camere ale Parlamentului, cu expertii din comisiile
permanente, in vederea promovarii si sustinerii proiectelor legislative ale institutiei;

d) prezintd informatiile si documentele solicitate institutiei in cadrul comisiilor de control parlamentar.

(4) Pentru indeplinirea atributiilor prevazute la alin. (1) si alin. (2), compartimentul are obligatia
de a detine urmatoarele evidente:

a) Ordinele si deciziile emise de secretarul de stat;

b) Tine evidenta litigiilor si a termenelor acordate 1n cauzele aflate pe rolul instantelor
judecatoresti in care Secretariatul de Stat pentru Culte este parte.

3.3.Compartimentul Relatii Publice

Art.27. — Compartimentul Relatii Publice este compartimentul specializat prin care se asigura
accesul liber si neingradit la informatiile de interes public privind activitatea Secretariatului de Stat
pentru Culte, potrivit reglementarilor legale in vigoare.

Art.28. — Compartimentul Relatii Publice are urmatoarele atributii:

a) asigurd accesul la informatiile de interes public, din oficiu sau la cerere, In conditiile legii;

b) elaboreazd, in baza materialelor furnizate de structurile de specialitate, si transmite spre
publicare pe site-ul Secretariatului de Stat pentru Culte, cu respectarea prevederilor legale, raportul
anual privind transparenta decizionald;

c) afiseaza la sediul Secretariatului de Stat pentru Culte si transmite spre publicare pe site-ul sau,
informatiile de interes public care se comunica potrivit legii din oficiu, respectiv:

- actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Secretariatului de Stat pentru
Culte;

- structura organizatorica, atributiile compartimentelor, programul de functionare, programul de
audiente al secretarului de stat;

- numele si prenumele persoanelor din conducerea Secretariatului de Stat pentru Culte si ale
functionarilor publici responsabili cu difuzarea informatiilor publice;

- coordonatele de contact ale Secretariatului de Stat pentru Culte, respectiv: denumirea, sediul,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa site-ului;

- sursele financiare, bugetul si bilantul contabil.

d) Inregistreaza petitiile si formuleaza raspunsurile prin compartimentele de specialitate, conform
Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.
Semnarea raspunsului se face de catre secretarul de stat sau de catre persoana imputernicitd de
acesta, precum si de catre coordonatorul compartimentului care a solutionat petitia. In rispuns se va
indica Tn mod obligatoriu temeiul legal al solutiei indicate.

3.4. Compartimentul Accesare Fonduri de la Bugetul de Stat

Art.29. — Compartimentul Accesare Fonduri de la Bugetul de Stat asigurd sprijinul cultelor
religioase recunoscute Tn Romania in domeniul alocarii de fonduri de la bugetul de stat pentru:

a) restaurarea si conservarea ldcasurilor de cult care sunt monumente istorice si care apartin
cultelor recunoscute din Romania;

b) restaurarea si conservarea bunurilor din patrimoniul cultural national mobil al cultelor
religioase recunoscute Tn Romania;
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c) completarea fondurilor proprii necesare intretinerii si functiondrii unitatilor de cult cu venituri
mici sau fara venituri;

d) amenajarea si intretinerea muzeelor cultural-religioase;

e) construirea si repararea lacasurilor de cult care apartin cultelor religioase din Romania;

f) achizitionarea de imobile necesare desfasurarii activitdtii unitatilor de cult, inclusiv a
activitatilor de asistentd sociald si medicala sustinute de unitatile de cult;

g) sprijinirea activitatilor de asistentd sociald si medicala organizate de cultele religioase
recunoscute din Romania, in spitale, centre de plasament, cdmine pentru batrani si alte forme de
asistentd;

h) sustinerea unor actiuni cu caracter intern si international realizate de cultele religioase
recunoscute din Romania;

1) construirea, amenajarea si repararea cladirilor avand destinatia de asezaminte de asistenta
sociald si medicald ale unitatilor de cult;

j) construirea si repararea sediilor administrative ale eparhiilor sau ale centrelor de cult;

k) construirea si repararea sediilor unitdtilor de Invatamant teologic, proprietate a cultelor
recunoscute.

1) sprijinirea financiara in vederea intretinerii si functiondrii unitatilor de cult cu venituri mici sau
fara venituri

m) personalul monahal al cultelor recunoscute care nu realizeaza venituri din munca, pensie sau
alte surse;

n) pentru salarizarea personalului clerical, la cererea cultelor religioase.

0) pentru personalul neclerical angajat in unitatile si institutiile de Tnvatamant teologic, respectiv
in unitatile de formare a personalului clerical.

p) pentru personalul clerical si neclerical a cultelor religioase din cadrul unitatilor de cult din afara
granitelor tarii care apartin cultelor religioase din Romania care desfasoara activitdti deosebite n
vederea mentinerii identitatii lingvistice, culturale si religioase a romanilor din afara granitelor.

q) examineaza si propune, in vederea aprobarii prin ordin al secretarului de stat, asupra repartizarii
posturilor personalului clerical din conducerea cultelor recunoscute si a unitatilor centrale de cult,
asimilat celui incadrat pe functii de demnitate publica.

Art.30. — Compartimentul Accesare Fonduri de la Bugetul de Stat:

a) Intocmeste documentatia specifica analizdrii si verificarii cererii de sprijin financiar, conform
prevederilor legale (intocmirea adresei, notei si referatului).

b) gestioneaza baza de date cu informatiile referitoare la solicitarile de sprijin financiar transmise
de catre unitatile de cult.

c) asigura si raspunde de identificarea, colectarea si sistematizarea unor date si informatii privind
situatia acordarii sprijinului financiar.

d) sprijind cultele religioase recunoscute pentru acordarea asistentei religioase in institutiile
publice; colaboreaza in acest scop, cu autoritdti ale administratiei publice centrale sau locale, cu
persoane juridice de drept public sau privat;

e) sprijind cultele religioase recunoscute pentru acordarea asistentei religioase in institutiile
publice, colaboreaza, in acest scop, cu Ministerul Apararii Nationale, Ministerul Afacerilor Interne,
Ministerul Justitiei, Ministerul Sanatatii, cu celelalte ministere si institutii ale administratiei publice
centrale si locale;

f) mediaza raporturile dintre cultele religioase recunoscute si Ministerul Educatiei Nationale, in
probleme privind predarea religiei in scoli si invatamantul teologic;

g) in colaborare cu institutiile abilitate, elaboreaza strategii si programe privind implicarea activa
a cultelor in prevenirea unor fenomene sociale negative, precum abandonul familial si scolar,
violenta in cadrul familiei, consumul de droguri etc.;

h) sustine, potrivit legii, activitatea de asistenta sociala organizata de cultele religioase in spitale,
centre de plasament, cimine de batrani si/sau alte institutii.
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Art.31. — Directia Generala Relatii Culte si Organizatii Religioase indeplineste orice alte atributii
date In competenta sa prin lege sau prin dispozitia secretarului de stat.

3.5. Serviciul Programe, Comunicare si Monitorizare Sprijin Financiar

Art.32. — Serviciul Programe, Comunicare si Monitorizare Sprijin Financiar se subordoneaza
direct Directiei Generale Relatii Culte si Organizatii Religioase si desfasoara urmatoarele atributii:
a) Dezvolta, asigurd si mentine parteneriatul dintre autoritatile administratiei publice centrale si
locale, cultele recunoscute de lege si asociatiile religioase, prin programe si proiecte, in domeniul
specific de activitate;

b) Elaboreaza, realizeaza, monitorizeaza si evalueaza proiecte n cadrul programelor nationale si
internationale;

c) Colaboreaza la elaborarea studiilor si cercetarilor specifice, documentare, referitoare la viata
religioasd din Romania, precum si cea din alte tari;

d) Organizeaza dezbateri, conferinte, intalniri, mese rotunde si seminarii specifice domeniului de
activitate, cu participarea specialistilor romani si straini, privind viata religioasa din Romania si din
alte tari, relatia stat-culte, libertatea religioasa etc;

e) Colaboreaza cu autoritatile nationale, cu organizatiile similare si cu organizatiile
neguvernamentale din domeniul drepturilor omului din alte state, precum si cu organizatiile
internationale de profil;

f) Realizeaza si editeaza publicatii, statistici, rapoarte, analize privind domeniul de activitate al
Secretariatului de Stat pentru Culte;

g) Organizeaza si desfasoard proiecte, programe nationale si campanii pentru a sprijini cultele
recunoscute In organizarea si desfasurarea activitatilor de asistenta religioasa, sociald si medicala;
h) Contribuie la realizarea de strategii si programe nationale privind implicarea activa a cultelor
in prevenirea unor fenomene sociale negative, precum abandonul scolar, violenta in cadrul familiei,
consumul de droguri etc.;

1) Promoveaza si pune la dispozitia publicului informatii de interes general privind activitatea
Secretariatului de Stat pentru Culte in sprijinirea cultelor religioase recunoscute in accesarea
fondurilor de la bugetul de stat pentru restaurarea si conservarea lacasurilor de cult, patrimoniului
cultural national, monumente istorice care apartin cultelor recunoscute de lege;

j)  Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Secretariatului de Stat pentru Culte la constituirea
de baze de date specifice domeniului de activitate al institutiei;

k) Sprijind organizarea activitatii de presa si de comunicare ale Secretariatului de Stat pentru
Culte;

1) Realizeazd monitorizarea sprijinului financiar acordat cultelor recunoscute, conform
procedurilor stabilite;

m) Tine evidenta solicitdrilor pentru acordarea avizului consultativ In vederea obtinerii calitatii de
asociatie religioasa si asupra cererilor asociatiilor si fundatiilor care au si activitati religioase spre a
fi luate in evidenta;

n) Analizeaza solicitarile acordarii avizului pentru documentele stare civila (certificate de botez si
casatorie religioasd) emise de catre unitatile de cult;

0) Analizeaza acordarea avizelor solicitate in vederea obtinerii vizelor de lungd sedere in Romania
pentru activitdti religioase, de catre reprezentantii cultelor si organizatiilor religioase legal infiintate,
inscrise 1n evidenta Secretariatului de Stat pentru Culte.

p) Centralizeaza acordarea avizului favorabil in vederea obtinerii vizei sau prelungirii vizei de
sedere Tn Romania pentru activitati religioase cetatenilor romani care fac dovada apartenentei la un
cult, asociatie sau fundatie religioasa.

q) Pastreaza evidenta misionarilor strdini care activeaza in cadrul cultelor religioase, a asociatiilor
religioase si a O.N.G.-urilor aflate in evidenta Secretariatului de Stat pentru Culte.

r) Redacteazd materiale de sinteza cu privire la asociatiile religioase, la ONG-urile aflate in
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evidenta Secretariatului de Stat pentru Culte.

s) Realizeaza baze de date, analize si studii cu privire la legislatia, bunele practici si specificul
vietii religioase din alte tari, inclusiv in ceea ce priveste activitatea institutiilor similare, precum si
in domeniul drepturilor omului;

t) Propune colaborari si implementeaza proiecte de interes comun cu organizatii internationale
din sfera de activitate religioasa;

u) Realizeaza si tine evidenta tratatelor, acordurilor, intelegerilor si protocoalelor internationale in
vigoare din domenii privind viata religioasa si drepturile omului;

v) Participd la conferinte, seminarii, dezbateri, reuniuni, manifestari stiintifice etc. internationale
in domeniul de activitate, conform delegarii Secretarului de Stat.

Art.33. — Serviciul Programe, Comunicare si Monitorizare Sprijin Financiar are in subordine
urmatoarele compartimente:

1. Compartimentul Monitorizare Sprijin Financiar;

2. Compartimentul Comunicare, Analiza, Programe si Proiecte;

3. Compartimentul Relatia cu Mediul Asociativ si Relatii Internationale;

3.5.1. Compartimentul Monitorizare Sprijin Financiar

Art.34. — Compartimentul Monitorizare Sprijin Financiar are urmatoarele atributii:

a) consemneaza pe teren stadiile fizice ale lucrarilor sprijinite financiar.

b) semnaleaza situatiile speciale ale obiectivelor aflate intr-un stadiu al lucrdrilor ce presupune un sprijin
financiar prioritar.

3.5.2. Compartimentul Comunicare, Analizd, Programe si Proiecte

Art.35. — Compartimentul Comunicare, Analiza, Programe si Proiecte are urmatoarele atributii:
a) Rdéspunde de relatia cu mass-media, institutiile de profil din tara si din strdinatate, reprezentanti
ai organizatiilor religioase, cele neguvernamentale, alte entitati;

b) Colaboreaza la elaborarea studiilor de caz, a statisticilor, sondajelor si altor materiale cu specific
in domeniul vietii religioase;

c) Se informeaza cu privire la, si identifica oportunitati privind programele si proiectele derulate
de institutii de stat, europene si/sau apartinand organizatiilor religioase;

d) Comunica cu institutii si organizatii partenere in domenii de interes comun si In ceea ce priveste
protocoalele aflate in derulare;

e) Contribuie la elaborarea strategiei de proiect;

f) Elaboreaza documentele specifice protocoalelor sau parteneriatelor propuse;

g) Realizeazd deplasdri in tard pentru a participa la diferite manifestari ale cultelor religioase,
pentru a implementa proiectele si programele specifice si pentru rezolvarea unor probleme care
privesc cultele si asociatiile religioase.

3.5.3. Compartimentul Relatia cu Mediul Asociativ si Relatii Internationale

Art.36. — Compartimentul Relatia cu Mediul Asociativ si Relatii Internationale are urmatoarele
atributii:

a) sprijind asociatiile religioase in relatiile cu organele administratiei publice centrale si locale,
pentru solutionarea problemelor care intrd n competenta acestora.
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b) sprijind activitatea asociatiilor religioase si asociatiilor si fundatiilor care au si obiective
religioase, monitorizeaza respectarea prevederilor legale privind libertatea religioasa.

c) examineazd si referd asupra solicitdrilor pentru acordarea avizului consultativ in vederea
obtinerii calitatii de asociatie religioasa;

d) tine evidenta asociatiilor religioase;

e) examineaza si refera asupra cererilor asociatiilor si fundatiilor din domeniul vietii religioase
care solicita statutul de utilitate publica;

f) analizeaza si referd asupra cererilor organizatiilor neguvernamentale, cu specific religios, care
solicita luarea in evidentd, conform prevederilor legale;

g) referd asupra acordarii avizului pentru documentele stare civild (certificate de botez si casatorie
religioasd) emise de cétre unitatile de cult.

h) referda asupra acordarii avizelor solicitate in vederea obtinerii vizelor de lunga sedere in
Romania pentru activitati religioase, de catre reprezentantii cultelor si organizatiilor religioase legal
infiintate, Inscrise n evidenta Secretariatului de Stat pentru Culte.

1) centralizeaza acordarea avizului favorabil in vederea obtinerii vizei sau prelungirii vizei de
sedere Tn Romania pentru activitati religioase cetatenilor romani care fac dovada apartenentei la un
cult, asociatie sau fundatie religioasa.

j) tine evidenta misionarilor strdini care activeaza in cadrul cultelor religioase, a asociatiilor
religioase si a O.N.G.-urilor aflate in evidenta Secretariatului de Stat pentru Culte.

k) redacteazd materiale de sintezd cu privire la asociatiile religioase, la ONG-urile aflate in
evidenta Secretariatului de Stat pentru Culte.

) tine evidenta personalului desemnat pentru oficierea slujbelor religioase in cadrul asociatiilor
religioase si asociatiilor si fundatiilor care au si obiective religioase;

m) tine evidenta filialelor asociatiei apartinand organizatiilor religioase recunoscute;

n) elaboreazad strategii si programe de actiune Tn domeniul specific si asigura, Impreuna cu
directiile de specialitate aplicarea acestora.

0) propune si coordoneaza actiuni si programe bilaterale sau regionale in domeniul vietii
religioase, 1n colaborare cu directiile de specialitate.

p) sprijind comunitatile religioase ale romanilor din diaspora.

q) analizeaza, pregdteste si elaboreaza documentatia privind deplasarile in interesul serviciului a
secretarului de stat si reprezentantilor Secretariatului de Stat pentru Culte.

r) Intocmeste documentele necesare obtinerii aprobarilor legale pentru deplasarea in strainatate a
secretarului de stat sau a altor salariati din Secretariatul de Stat pentru Culte si pentru primirea in
Romania a delegatilor din strainatate.

s) asigurd, cu sprijinul compartimentelor de specialitate, elaborarea materialelor care urmeaza a fi
prezentate la actiunile internationale.

t) 1intocmeste note de convorbiri asupra Intdlnirilor secretarului de stat sau sefilor de
compartimente cu oficialitati strdine.

CAPITOLUL 4 — Directia Economica, Resurse Umane si Administrativ

Art.37. — Directia Economica, Resurse Umane si Administrativ este condusa de un director si este
compus din urmatoarele compartimente:

Compartimentul Contabilitate;

Compartimentul Financiar;

Compartimentul Justificare fonduri de la bugetul de stat;

Compartimentul Administrativ;

Compartimentul Achizitii Publice;

Compartimentul Resurse Umane.
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Art.38. — Directorul adjunct organizeaza, indruma, controleazd si raspunde de structurile:
Compartimentul Justificare fonduri de la bugetul de stat si Compartimentul Achizitii Publice.

Art.39. — Directia Economica, Resurse Umane si Administrativ asigura gestionarea eficientd si
eficace a resurselor financiare si umane in vederea indeplinirii indeplinirea rolului si a obiectivelor
generale Secretariatului de Stat pentru Culte si are urmatoarele atributii principale:

a) examineaza si avizeaza proiectele de acte normative care vizeaza aspecte bugetare, economico-
financiare sau reglementarea activitatilor din domeniul vietii religioase;

b) asigura elaborarea proiectelor anuale de buget pentru domeniile de activitate ale Secretariatului
de Stat pentru Culte;

c) actualizeaza bugetul Secretariatului de Stat pentru Culte cu toate influentele intervenite,
respectiv virari de credite, rectificari bugetare, suplimentari din Fondul de rezerva bugetara la
dispozitia Guvernului,

d) asigurd Intocmirea rapoartelor, a situatiilor financiare si a bilanturilor contabile centralizate
(trimestrial si anual);

e) urmadreste executia bugetara a institutiei pe capitolele clasificatiei bugetare (lunar);

f) asigura relatiile functionale cu Trezoreria in vederea efectuarii punctajului disponibilitatilor
banesti existente n contul institutiei;

g) organizeaza si conduce evidentele financiar-contabile ale Secretariatului de Stat pentru Culte,
conform prevederilor Legii contabilitatii si planului de conturi aprobat pentru institutiile publice;
h) analizeaza si avizeaza propunerile compartimentelor de specialitate privind scoaterea din
functie a unor fonduri fixe, casarea si declasarea mijloacelor fixe si a altor bunuri materiale fara
migcare, potrivit reglementarilor in vigoare, pentru a fi supuse spre aprobare;

1) Intocmeste si Thainteaza darile de seama statistice cu caracter financiar;

j) asigurd respectarea prevederilor legale in vigoare privind acordarea drepturilor salariale pentru
salariatii institutiei, avand la baza statul de functii;

k) stabileste si efectueaza toate varsamintele la bugetul statului, in termenele prevazute de lege, si
asigurd depunerea la termenele legale, a declaratiilor fiscale obligatorii;

1) asigura evidenta si urmarirea debitorilor;

m) urmareste si asigurd inregistrarea in contabilitate a materialelor, obiectelor de inventar si a
mijloacelor fixe, tindnd evidenta atat pe locuri de folosinta in magazie, cat si pe oameni (sintetice si
analitice);

n) efectueaza operatiunile prevazute de lege privind evidenta contabild a patrimoniului din
institutie;

o) tine evidenta contabild a consumurilor de materiale si combustibili pentru activitatea
Secretariatului de Stat pentru Culte;

p) avizeaza, potrivit prevederilor legale n vigoare, programul anual al achizitiilor publice;

q) organizeazd activitatea casieriei In conformitate cu prevederile legale, ia masuri pentru
efectuarea tuturor platilor in numerar, precum si pentru efectuarea operatiunilor curente prin
Trezoreria statului si prin bancile comerciale;

r) asigura fondurile necesare pentru deplasdrile salariatilor institutiei in tara, in interesul
serviciului, pe baza ordinelor de deplasare prezentate; tine evidenta operativad a acestora si verifica
deconturile, conform reglementarilor in vigoare, urmarind incadrarea corectd in cheltuielile
aprobate;

s) 1intocmeste, pentru deplasarile in straindtate, formele de platd, pe baza ordinelor emise de
directia de specialitate si aprobate de ordonatorul principal de credite; respectd nivelul baremurilor
prevazute de reglementarile in vigoare, verifica deconturile prezentate si urmareste restituirea
valutei neutilizate la casieria institutiei si reconstituirea fondurilor respective;

t) colaboreaza cu compartimentele de specialitate din Ministerul Finantelor pe probleme vizind
respectarea legislatiei In vigoare;
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u) verificd documentele justificative primite si intocmeste notele contabile lunare pentru toate
operatiunile economico-financiare;

v) stabileste necesarul lunar de fonduri pentru culte, pe capitole si titluri de cheltuieli;

w) asigurd repartizarea, dupa aprobarea bugetului de stat, a creditelor bugetare pentru culte, pe
titluri, capitole de cheltuieli, la nivel lunar;

X) avizeaza documentele referitoare la plati, pentru domeniul cultelor;

y) asigurd plata pentru sprijinul financiar acordat cultelor religioase in conformitate cu prevederile
legale 1n vigoare si a creditelor bugetare aprobate;

z) asigura evidenta si justificarea sumelor acordate, potrivit legii, unitétilor de cult.

Art.40. — In domeniul controlului financiar preventiv, personalul desemnat exercita, potrivit legii,
controlul financiar preventiv asupra tuturor operatiunilor si documentelor din care deriva drepturi
sau obligatii patrimoniale intre Secretariatul de Stat pentru Culte si alte persoane fizice sau juridice,
precum si asupra folosirii fondurilor materiale si banesti prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli
al institutiei, In baza documentelor justificative insotitoare corespunzatoare, semnate in prealabil de
conducdtorul compartimentului de specialitate in care urmeaza sa se efectueze operatiunea
respectiva, acte din care rezulta cd operatiunile sunt necesare, oportune si legale.

Art.41. — (1) Obiectul controlului financiar preventiv il constituie operatiunile care vizeaza, in
principal, urmatoarele: angajamentele legale si bugetare; deschiderea si repartizarea de credite
bugetare; modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv virari de credite; ordonantarea cheltuielilor.

(2) Controlul financiar preventiv se exercita prin viza, de persoane din cadrul serviciului desemnate
in acest sens de catre secretarul de stat, conform prevederilor legale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv. Persoanele care exercita controlul financiar preventiv sunt altele
decat cele care aproba si efectueaza operatiunea supusa vizei.

(3) Viza de control financiar preventiv se exercitd prin semndtura persoanei desemnate si prin
aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmatoarele informatii: denumirea institutiei,
mentiunea ,,Vizat pentru control financiar preventiv”’, numarul sigiliului (numérul de identificare a
titularului acestuia); data acordarii vizei (an, luna, zi).

(4) Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.

(5) Procedura de control este cea stabilitd prin prevederile Ordinului ministrului finantelor publice
nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare.

4.1. Compartimentul Contabilitate

Art.42. — Compartimentul Economic, are urmatoarele atributii:

a) examineaza si avizeaza proiectele de acte normative care vizeaza aspecte bugetare, economico-
financiare sau reglementarea activitatilor din domeniul vietii religioase;

b) asigurd intocmirea rapoartelor, a situatiilor financiare si a bilanturilor contabile centralizate
(trimestrial si anual);

c) organizeaza si conduce evidentele financiar-contabile ale Secretariatului de Stat pentru Culte,
conform prevederilor legii contabilitatii si planului de conturi aprobat pentru institutiile publice;

d) analizeaza si avizeazd propunerile compartimentelor de specialitate privind scoaterea din
functie a unor fonduri fixe, casarea si declasarea mijloacelor fixe si a altor bunuri materiale fara
miscare, potrivit reglementarilor in vigoare, pentru a fi supuse spre aprobare;

e) Intocmeste si Tnainteaza darile de seama statistice cu caracter financiar;
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f) asigura evidenta si urmarirea debitorilor;

g) urmadreste si asigurd inregistrarea In contabilitate a materialelor, obiectelor de inventar si a
mijloacelor fixe, tindnd evidenta atit pe locuri de folosinta in magazie, cat si pe oameni (sintetice si
analitice);

h) efectueazd operatiunile prevazute de lege privind evidenta contabild a patrimoniului din
institutie;

1) tine evidenta contabild a consumurilor de materiale si combustibili pentru activitatea
Secretariatului de Stat pentru Culte;

j) colaboreaza cu compartimentele de specialitate din Ministerul Finantelor pe probleme vizand
respectarea legislatiei In vigoare;

k) wverifica documentele justificative primite si intocmeste notele contabile lunare pentru toate
operatiunile economico-financiare;

1) asigura evidenta si justificarea sumelor acordate, potrivit legii, unitatilor de cult;

m) elaboreaza proceduri operationale pentru activitatile specifice compartimentului.

4.2. Compartimentul Financiar

Art.43. — Compartimentul Financiar, are urmatoarele atributii:

a) examineaza si avizeaza proiectele de acte normative care vizeaza aspecte bugetare, economico-
financiare sau reglementarea activitatilor din domeniul vietii religioase;

b) asigurd elaborarea proiectelor anuale de buget pentru domeniile de activitate ale Secretariatului
de Stat pentru culte;

c) actualizeazd bugetul Secretariatului de Stat pentru Culte cu toate influentele intervenite,
respectiv virari de credite, rectificari bugetare, suplimentari din fondul de rezerva bugetard la
dispozitia guvernului;

d) urmareste executia bugetara a institutiei pe capitolele clasificatiei bugetare (lunar);

e) tine evidenta angajamentelor legale si bugetare si asigura ordonantarea cheltuielilor in limita
prevederilor bugetare;

f) asigura elaborarea deschiderilor si repartizarilor de credite bugetare, modificarilor repartizarii
pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor aprobate, inclusiv virari de credite
banesti existente in contul institutiei;

h) asigura respectarea prevederilor legale n vigoare privind acordarea drepturilor salariale pentru
salariatii institutiei, avand la baza statul de functii;

1) stabileste si efectueaza toate varsamintele la bugetul statului, in termenele prevazute de lege, si
asigura depunerea, la termenele legale, a declaratiilor fiscale obligatorii;

J) avizeaza, potrivit prevederilor legale in vigoare, programul anual al achizitiilor publice;

k) organizeaza activitatea casieriei in conformitate cu prevederile legale, ia masuri pentru
efectuarea tuturor platilor in numerar, precum si pentru efectuarea operatiunilor curente prin
Trezoreria statului si prin bancile comerciale;

1) asigura fondurile necesare pentru deplasdrile salariatilor institutiei In tard, in interesul
serviciului, pe baza ordinelor de deplasare prezentate; tine evidenta operativa a acestora si verifica
deconturile, conform reglementarilor in vigoare, urmarind incadrarea corectd in cheltuielile
aprobate;

m) intocmeste, pentru deplasarile in strainatate, formele de platd, pe baza ordinelor emise de
directia de specialitate si aprobate de ordonatorul principal de credite; respectd nivelul baremurilor
prevazute de reglementarile in vigoare, verifica deconturile prezentate si urmareste restituirea
valutei neutilizate la casieria institutiei si reconstituirea fondurilor respective;

n) colaboreaza cu compartimentele de specialitate din Ministerul Finantelor Publice pe probleme
vizand respectarea legislatiei in vigoare;

0) stabileste necesarul lunar de fonduri pentru culte, pe capitole si titluri de cheltuieli;
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p) asigurd repartizarea, dupa aprobarea bugetului de stat, a creditelor bugetare pentru culte, pe
titluri, capitole de cheltuieli, la nivel lunar;

q) avizeaza documentele referitoare la plati, pentru domeniul cultelor;

r) asigurd plata pentru sprijinul financiar acordat cultelor religioase in conformitate cu prevederile
legale in vigoare si a creditelor bugetare aprobate;

s) elaboreaza proceduri operationale pentru activitatile specifice compartimentului.

4.3. Compartimentul Justificare fonduri de la bugetul de stat

Art.44. — (1) Compartimentul Justificare fonduri de la bugetul de stat are urmatoarele atributii:

a) Verifica documentele justificative prezentate de cultele religioase recunoscute din Romania,
care sunt beneficiare de sprijin financiar de la bugetul de stat pentru lucrari de constructii, reparatii
lacasuri de cult, conform O.G. nr. 82/2001, O.U.G. nr. 19/2005 si Legea nr. 114/2007.

b) Inregistreazd documentele justificative in modulul dedicat "Parohii" din aplicatia informatica,
completeaza si valideaza referatul de verificare in sectiunea verificare.

c) Verifica lunar, in termen de 30 de zile de la data alocarii, sumele reprezentand sprijin salarial
acordat, unitatilor centrale de cult si unitatilor de invatamant apartinand cultelor religioase, care isi
desfasoara activitatea 1n tard, analizand corectitudinea documentelor justificative transmise
Secretariatului de Stat pentru Culte.

d) Verifica lunar, sumele alocate de la bugetul de stat destinate sprijinirii eparhiilor, agezamintelor
si reprezentantelor religioase romanesti din afara granitelor, analizdnd corectitudinea documentelor
justificative transmise Secretariatului de Stat pentru Culte.

e) Inregistreazi documentele justificative in modulul dedicat salarizirii personalului
clerical/neclerical din aplicatia informatica, completeazd si valideaza referatul de verificare in
sectiunea verificare.

f) Centralizeaza si transmite cdtre compartimentul de specialitate situatia nominald privind
unitatile de cult care nu au justificat integral sprijinul financiar pentru sustinerea cultelor acordat
conform O.G. nr. 82/2001, O.U.G. nr. 19/2005, Legea nr. 114/2007 si Legea nr. 153/2017, pentru
care se impune recuperarea sumelor nejustificate prin intermediul instantelor de judecata;

g) elaboreaza proceduri operationale pentru activitdtile specifice compartimentului.

4.4. Compartimentul Administrativ

Art.45. — Compartimentul Administrativ are urmatoarele atributii:

a) elaboreaza si inainteaza, pentru a fi supus aprobarii secretarului de stat, Indicatorul termenelor
de pastrare a documentelor;

b) propune componenta Comisiei de selectare a documentelor ce se pastreaza

c) temporar sau permanent, precum si a documentelor care urmeaza a fi clasate;

d) organizeaza, conform prevederilor legale, activitatea de predare cétre Arhivele Nationale, a
documentelor care se pastreaza permanent;

e) verificd modul in care se realizeazd, la nivelul secretariatelor, evidenta si pdstrarea
documentelor de uz curent;

f) organizeaza activitatea de pregatire si predare la arhiva a documentelor iesite din randul celor
active;

g) tine evidenta documentelor intrate si iesite din arhiva in Registrul de evidenta curents;

h) wverifica, la primirea documentelor, organizarea corecta in dosare, in conformitate cu prevederile
Nomenclatorului de pastrare, a Normelor tehnice si a Instructiunilor Arhivelor Nationale;

1) pune la dispozitia structurilor din institutie, precum si a altor persoane fizice sau juridice, la
solicitarea acestora si In baza aprobarii conducerii, spre consultare, documente, cu exceptia celor cu
regim secret si clasificate;
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J) elibereaza, in baza solicitarilor aprobate, copii dupa documentele aflate in arhiva institutiei;

k) se preocupa de buna pastrare a materialului arhivistic, asigurdndu-l impotriva furtului si
degradarii;

1) asigurda si raspunde de depozitarea, distribuirea si conservarea obiectelor de inventar, a
mijloacelor fixe si a materialelor consumabile (de natura: pieselor de schimb, consumabilelor IT,
materialelor de uz gospodaresc, furniturilor de birou etc.) aflate Tn magazia institutiei;

m) coordoneaza activitatea administrativ-gospodareasca, de aprovizionare a magaziei de materiale
a institutiei si de distribuirea rechizitelor catre personalul din institutie;

n) verificd si semneaza notele de lichidare ale personalului din institutie care isi inceteaza
activitatea;

0) procurd si deconteazd marci postale necesare expedierilor din institutie si inchiriaza cdsuta
postala;

p) se preocupd de mentinerea curdteniei sediului, de intretinerea si functionarea instalatiilor
termice, sanitare si electrice, etc.;

q) tine evidenta tuturor bunurilor din dotarea institutiei, precum si a celor primite 1n custodie de la
alte unitati;

r) asigurd eliberarea, darea in consum/folosintd a bunurilor din magazia institutiei, pe baza
solicitarilor primite de la compartimentele de specialitate;

s) asigurd Intocmirea, in conformitate cu legislatia in vigoare, a documentelor specifice referitoare
la primirea, pastrarea, eliberarea, darea in consum/folosintd a bunurilor din magazia institutiei (note
de receptie si constatare diferente, fise de magazie, bonuri de consum etc.);

t) asigura identificarea si codificarea cu etichete a bunurilor de natura obiectelor de inventar si a
mijloacelor fixe din patrimoniul institutiei;

u) asigurd depozitarea si pastrarea in conditii corespunzdtoare a bunurilor din magazie

v) elaboreaza proceduri operationale pentru activitatile specifice compartimentului.

4.5. Compartimentul Achizitii Publice

Art.46. — Compartimentul achizitii publice sunt urmatoarele:

a) intocmeste notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii cheltuielilor
asimilate investitiilor, pe baza propunerilor privind necesarul de fonduri pentru cheltuieli de
investitii, transmise de compartimentele de specialitate;

b) face propuneri de modificare/actualizare a programului de achizitii publice, in functie de
necesitati, in vederea aprobarii, respectiv includerii lor in legile de rectificare a bugetului;

c) elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza programul anual al achizitiilor publice, ca instrument
managerial pe baza céruia se planificd procesul de achizitie, pe baza necesitatilor transmise de
celelalte compartimente din cadrul Secretariatului de Stat pentru Culte;

d) realizeaza prospectarea pietei, in vederea selectdrii celor mai avantajoase oferte;

e) elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire sau,
in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, cu sprijinul
compartimentelor de specialitate din cadrul Secretariatul de Stat pentru Culte;

f) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum acestea sunt prevazute de legislatia
in domeniul achizitiilor publice;

g) aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

h) 1intocmeste proiectul de ordin privind constituirea comisiei de evaluare a ofertelor si asigura
avizarea si aprobarea acestuia;

1) constituie si pastreaza dosarul achizitiilor publice;

J) participa in comisiile de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor de achizitii publice,
constituite prin ordin al secretarului de stat;
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k) 1intocmeste proiectul contractului de achizitie publica si asigurd semnarea acestuia de catre
persoanele cu competente de avizare si aprobare din cadrul Secretariatului de Stat pentru Culte si
de catre operatorii economici implicati;

1) tine evidenta contractelor de achizitie publicd/acorduri- cadru atribuite prin procedura si prin
cumpdrare directd si intocmeste raportdrile/notificarile privitoare la achizitiile publice, conform
legii;

m) elaboreaza proceduri operationale pentru activitatile specifice compartimentului;

n) asigura elaborarea documentului constatator si transmiterea acestuia catre operatorii economici
si Agentia Nationala pentru Achizitii Publice;

0) asigurd primirea $i receptia bunurilor de natura materialelor si a obiectelor de inventar care intra
in gestiunea Secretariatului de Stat pentru Culte, in prezenta comisiei de receptie constituite in
conditiile legii.

4.6. Compartimentul Resurse Umane

Art.47. — Compartimentul Resurse Umane indeplineste urmatoarele atributii:

a) 1Intocmeste anual statul de functii pentru aparatul propriu al Secretariatului de Stat pentru Culte;
b) indeplineste formalitdtile legale privind ocuparea, promovarea, transferarea si Incetarea
raporturilor de serviciu sau de muncad pentru functiile publice si contractuale din cadrul
Secretariatului de Stat pentru Culte;

c) claboreaza si gestioneazd documentatia prevazutd de reglementarile in vigoare referitoare la
salarizare si la alte drepturi de personal cuvenite personalului din institutie (gestionarea fiselor de
post, gestionarea fiselor de evaluare a performantelor profesionale individuale ale angajatilor,
intocmirea ordinelor de numire 1n functii in urma concursurilor de ocupare a posturilor, precum si
a celor de avansare sau eliberare din functie, intocmirea contractelor individuale de munca etc);

d) coordoneazd si monitorizeaza procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale
ale functionarilor publici, in scopul aplicarii corecte a procedurilor de evaluare, conform
prevederilor legale;

e) actualizeaza statul nominal de functii al institutiei, In raport cu modificarile intervenite in
structura de personal sau in ceea ce priveste drepturile salariale;

f) comunica Agentiei Nationale a Functionarilor Publici avansarile aprobate anual, in vederea
actualizarii corespunzdtoare a bazei de date cuprinzand evidenta functiilor publice si a functionarilor
publici;

g) intocmeste situatiile statistice privind datele de personal ale Secretariatului de Stat pentru Culte,
solicitate de Ministerul Muncii, Familiei, Tineretului si Solidaritatii Sociale, Ministerul Finantelor,
Agentia Nationala a Functionarilor Publici, Institutul National de Statistica etc.;

h) gestioneaza declaratiile de avere si de interese ale functionarilor publici, consemnand evidenta
acestora in registrul special, potrivit legii,

1) transmite, la solicitarea presedintelui Comisiei de disciplind, intreaga documentatie in vederea
cercetarii abaterilor disciplinare ale functionarilor publici, cu privire la care a fost sesizata Comisia;
j)  formuleaza propuneri Comisiei paritare, in scopul organizarii eficiente a timpului de munca al
functionarilor publici din Secretariatul de Stat pentru Culte, formarii profesionale a acestora,
adoptarii unor masuri eficiente de protectie a muncii;

k) colaboreaza cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici, in vederea formarii si perfectionarii
profesionale a functionarilor publici;

1) centralizeazd si monitorizeazd programarea concediilor legale de odihna pentru salariatii
Secretariatului de Stat pentru Culte;

m) intocmeste documentatia necesara pentru dosarele de pensionare ale angajatilor institutiei,
conform prevederilor legale;

n) 1intocmeste si gestioneaza contractele de munca, in conditiile legii;

o) elibereazd adeverinte de serviciu pentru salariatii Secretariatului de Stat pentru Culte;
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p) monitorizeaza cheltuielile de personal;

q) elaboreaza proceduri operationale pentru activitdtile specifice compartimentului;

r) acordd asistentd de specialitate si sprijind cultele religioase in organizarea si desfasurarea
activitatilor de personal, salarizare, conform prevederilor legale.

Art.48. — Directia Economica, Resurse Umane si Administrativ indeplineste orice alte atributii date
in competenta sa prin lege sau prin dispozitie a secretarului de stat.

CAPITOLUL 5 — inregistrarea si circulatia documentelor in Secretariatul de Stat pentru
Culte

Art.49. — (1) Corespondenta destinatd expres secretarului de stat, se Tnregistreaza la Cabinetul
acestuia.

(2) Corespondenta sositd pe adresa Secretariatului de Stat pentru Culte se nregistreaza de catre
registratura institutiei si se inainteaza la Cabinetul secretarului de stat.

(3) Corespondenta cu caracter secret de stat sau secret de serviciu se va gestiona in conformitate
cu regimul prevazut de actele normative in vigoare in ceea ce priveste asemenea documente.

Art.50. — Circuitul corespondentei se realizeaza astfel:

- corespondenta inregistrata se repartizeaza potrivit rezolutiilor secretarului de stat;

- daca pentru realizarea unei lucrari este necesara colaborarea mai multor compartimente din
institutie, modalitatile de colaborare si termenele vor fi convenite de catre directori si/sau
coordonatori, potrivit atributiilor ce le revin;

- lucrérile se solutioneaza in termenul prevazut prin rezolutie si/sau In termenul prevazut in
cuprinsul acestora;

- in cazul in care unele lucrdri nu pot fi realizate pand la termenul prevdzut prin rezolutie,
coordonatorul compartimentului caruia i-au fost repartizate lucrarile va putea solicita, justificat,
modificarea termenului; solicitarea de prelungire a termenului va fi formulata inainte de expirarea
termenului stabilit prin rezolutie si se va aproba de catre secretarul de stat.

Art.51. — Directia Generala Relatii Culte si Organizatii Religioase si Directia Economica, Resurse
Umane si Administrativ intocmesc, potrivit specificului activitatii, raspunsurile la interpelarile
adresate secretarului de stat si raspund de exactitatea datelor si informatiilor pe care le cuprind aceste
lucrari.

TITLUL V — DISPOZITII FINALE

Art.52. — Directiile din cadrul Secretariatului de Stat pentru Culte Indeplinesc, potrivit specificului
lor, si alte activitati decat cele cuprinse in prezentul regulament, reiesite din aplicarea
corespunzatoare a legislatiei in vigoare.

Art.53. — (1) Secretariatele tehnice ale directiilor au obligatia:

a) sa pastreze evidenta concediilor de odihnd ori a altor concedii ale salariatilor;

b) sd Intocmeasca si sd pastreze evidenta orelor suplimentare efectuate de catre salariatii
compartimentului, in conditiile legii;

c) sapredea pontajele, la timp, D.E.R.U.A;
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d) satind evidenta deplasarilor 1n interesul serviciului si a invoirilor In scop personal;

e) lunar, pe baza de referat, sa procure rechizitele necesare desfasurarii in bune conditii a activitatii
compartimentului si sd le repartizeze personalului.

(2) In cazul in care directiile nu au secretariat tehnic, aceste atributii se indeplinesc de citre o
persoana desemnata in acest scop de coordonatorul structurii respective.

Art.54. — Termenele de pastrare a lucrarilor sunt cele prevazute in Nomenclatorul de documente
referitoare la fondul arhivistic.

Art.55. — Atributiile fiecarui salariat din Secretariatul de Stat pentru Culte sunt cuprinse in fisele
posturilor elaborate de sefii de compartiment si sunt aprobate de catre secretarul de stat.

Art.56. — Personalul de specialitate din cadrul Secretariatului de Stat pentru Culte poate sa participe
la simpozioane, sesiuni stiintifice, alte manifestari de profil, cu acordul conducerii compartimentului
sau, dupa caz, al secretarului de stat.

Art.57. — Nerespectarea obligatiilor ce revin salariatilor din Secretariatul de Stat pentru Culte,
cuprinse in prezentul regulament si in fisele posturilor se sanctioneazad in conditiile prevazute de

lege.

Art.58. —Directorii directiilor vor lua masurile necesare ca intregul personal al Secretariatului de
Stat pentru Culte sa cunoasca si sa respecte prevederile prezentului Regulament.

Art.59. — Regulamentul de ordine interioara, precum si procedurile de lucru operationale se vor
aproba prin ordin al secretarului de stat.

Art.60. — Prezentul Regulament se completeaza de drept cu actele normative in vigoare.

Art.61. — Orice modificare si completare a prezentului regulament se aproba prin ordin al
secretarului de stat pentru culte.

Art.62. — Anexa nr. 1 face parte integranta din prezentul Regulament.
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ANEXA 1

Organigrama Secretariatului de Stat pentru Culte
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