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	    Secretariatul de Stat pentru Culte
	



                            FORMULAR DE ÎNSCRIERE
    Autoritatea sau instituţia publică: ........................

 ____________________________________________________________________________

|   Funcţia publică solicitată:                                                       |

| Data organizării concursului:                                              |

|____________________________________________________________________________|

| Numele şi prenumele candidatului:                                          |

| Datele de contact ale candidatului (se utilizează pentru comunicarea cu    |

| privire la concurs):                                                       |

|     Adresa:                                                                |

|     E-mail:                                                                |

|     Telefon:                                                               |

|     Fax:                                                                   |

|____________________________________________________________________________|

| Studii generale şi de specialitate:                                        |

| Studii medii liceale sau postliceale:                                      |

|  ________________________________________________________________________  |

| |        Instituţia        |       Perioada       |   Diploma obţinută   | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

|                                                                            |

| Studii superioare de scurtă durată:                                        |

|  ________________________________________________________________________  |

| |        Instituţia        |       Perioada       |   Diploma obţinută   | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

|                                                                            |

| Studii superioare de lungă durată:                                         |

|  ________________________________________________________________________  |

| |        Instituţia        |       Perioada       |   Diploma obţinută   | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

|                                                                            |

| Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:                            |

|  ________________________________________________________________________  |

| |        Instituţia        |       Perioada       |   Diploma obţinută   | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

|                                                                            |

| Alte tipuri de studii:                                                     |

|  ________________________________________________________________________  |

| |        Instituţia        |       Perioada       |   Diploma obţinută   | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

| |                          |                      |                      | |

| |__________________________|______________________|______________________| |

|____________________________________________________________________________|

| Limbi străine*1):                                                          |

|  ________________________________________________________________________  |

| |     Limba     |        Scris        |      Citit       |    Vorbit     | |

| |_______________|_____________________|__________________|_______________| |

| |               |                     |                  |               | |

| |_______________|_____________________|__________________|_______________| |

| |               |                     |                  |               | |

| |_______________|_____________________|__________________|_______________| |

| |               |                     |                  |               | |

| |_______________|_____________________|__________________|_______________| |

|____________________________________________________________________________|

| Cunoştinţe operare calculator*2):                                          |

|____________________________________________________________________________|

| Cariera profesională*3):                                                   |

|  ________________________________________________________________________  |

| |  Perioada | Instituţia/Firma | Funcţia | Principalele responsabilităţi | |

| |___________|__________________|_________|_______________________________| |

| |           |                  |         |                               | |

| |___________|__________________|_________|_______________________________| |

| |           |                  |         |                               | |

| |___________|__________________|_________|_______________________________| |

| |           |                  |         |                               | |

| |___________|__________________|_________|_______________________________| |

|                                                                            |

| Detalii despre ultimul loc de muncă*4):                                    |

| 1. .............................................................           |

| 2. .............................................................           |

|____________________________________________________________________________|

| Persoane de contact pentru recomandări*5):                                 |

|  ________________________________________________________________________  |

| |  Nume şi   |    Instituţia    | Funcţia |       Număr de telefon       | |

| |  prenume   |                  |         |                              | |

| |____________|__________________|_________|______________________________| |

| |            |                  |         |                              | |

| |____________|__________________|_________|______________________________| |

| |            |                  |         |                              | |

| |____________|__________________|_________|______________________________| |

| |            |                  |         |                              | |

| |____________|__________________|_________|______________________________| |

|                                                                            |

| Declaraţii pe propria răspundere*6)                                        |

| Subsemnatul/a, ...................................., legitimat/ă cu CI/BI, |

| seria ....., numărul ..........., eliberat/ă de .......................... |

| la data de .....................,                                          |

| cunoscând prevederile art. 465 alin. (1) lit. i) din Ordonanţa de urgenţă a|

| Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările şi     |

| completările ulterioare, declar pe propria răspundere că:                  |

|                 _                                                          |

| - mi-a fost    |_|                                                         |

|                 _                                                          |

| - nu mi-a fost |_|                                                         |

|                                                                            |

| interzis dreptul de a ocupa o funcţie publică sau de a exercita profesia   |

| ori activitatea, prin hotărâre judecătorească definitivă, în condiţiile    |

| legii.                                                                     |

|                                                                            |

| Cunoscând prevederile art. 465 alin. (1) lit. j) din Ordonanţa de urgenţă  |

| a Guvernului nr. 57/2019, cu modificările şi completările ulterioare,      |

| declar pe propria răspundere că în ultimii 3 ani:                          |

|               _                                                            |

| - am fost    |_|         destituit/ă dintr-o funcţie publică,              |

|               _                                                            |

| - nu am fost |_|                                                           |

|                                                                            |

| şi/sau                                                                     |

|                    _                                                       |

| - mi-a încetat    |_|    contractul individual de muncă                    |

|                    _                                                       |

| - nu mi-a încetat |_|                                                      |

|                                                                            |

| pentru motive disciplinare.                                                |

|                                                                            |

| Cunoscând prevederile art. 465 alin. (1) lit. k) din Ordonanţa de urgenţă  |

| a Guvernului nr. 57/2019, cu modificările şi completările ulterioare,      |

| declar pe propria răspundere că:                                           |

|               _                                                            |

| - am fost    |_|                                                           |

|               _                                                            |

| - nu am fost |_|                                                           |

|                                                                            |

| lucrător al Securităţii sau colaborator al acesteia, în condiţiile         |

| prevăzute de legislaţia specifică.*7)                                      |

|                                                                            |

| Cunoscând prevederile art. 4 pct. 2 şi 11 şi art. 6 alin. (1) lit. a) din  |

| Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al Consiliului din |

| 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte   |

| prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a    |

| acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general    |

| privind protecţia datelor), în ceea ce priveşte consimţământul cu privire  |

| la prelucrarea datelor cu caracter personal*8), declar următoarele:        |

|                                 _                                          |

| - îmi exprim consimţământul    |_|                                         |

|                                 _                                          |

| - nu îmi exprim consimţământul |_|                                         |

|                                                                            |

| cu privire la transmiterea informaţiilor şi documentelor, inclusiv datelor |

| cu caracter personal necesare îndeplinirii atribuţiilor membrilor comisiei |

| de concurs, membrilor comisiei de soluţionare a contestaţiilor şi ale      |

| secretarului, în format electronic;                                        |

|                                 _                                          |

| - îmi exprim consimţământul    |_|                                         |

|                                 _                                          |

| - nu îmi exprim consimţământul |_|                                         |

|                                                                            |

| ca instituţia organizatoare a concursului să solicite organelor abilitate  |

| în condiţiile legii extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul angajării,  |

| cunoscând că pot reveni oricând asupra consimţământului acordat prin       |

| prezenta;                                                                  |

|                                 _                                          |

| - îmi exprim consimţământul    |_|                                         |

|                                 _                                          |

| - nu îmi exprim consimţământul |_|                                         |

|                                                                            |

| ca instituţia organizatoare a concursului să solicite Agenţiei Naţionale a |

| Funcţionarilor Publici extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul     |

| constituirii dosarului de concurs/examen în vederea promovării, cunoscând  |

| că pot reveni oricând asupra consimţământului acordat prin prezenta;*)     |

|                                 _                                          |

| - îmi exprim consimţământul    |_|                                         |

|                                 _                                          |

| - nu îmi exprim consimţământul |_|                                         |

|                                                                            |

| cu privire la prelucrarea ulterioară a datelor cu caracter personal în     |

| scopuri statistice şi de cercetare;                                        |

|                                 _                                          |

| - îmi exprim consimţământul    |_|                                         |

|                                 _                                          |

| - nu îmi exprim consimţământul |_|                                         |

|                                                                            |

| să primesc pe adresa de e-mail indicată materiale de informare şi          |

| promovare cu privire la activitatea instituţiei organizatoare a            |

| concursului şi la domeniul funcţiei publice.                               |

|____________________________________________________________________________|

    Cunoscând prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul în declaraţii, declar pe propria răspundere că datele furnizate în acest formular sunt adevărate.

    Data ...............

    Semnătura ..........
------------

    *) Se completează doar de către candidaţii la concursul de promovare pentru ocuparea unei funcţii publice de conducere vacante.

    *1) Se vor trece calificativele "cunoştinţe de bază", "bine" sau "foarte bine"; calificativele menţionate corespund, în grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referinţă pentru limbi străine, nivelurilor "utilizator elementar", "utilizator independent" şi, respectiv, "utilizator experimentat".

    *2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru care există competenţe de utilizare, precum şi, dacă este cazul, cu informaţii despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante care atestă deţinerea respectivelor competenţe.

    *3) Se vor menţiona în ordine invers cronologică informaţiile despre activitatea profesională actuală şi anterioară.

    *4) Se vor menţiona calificativele acordate la evaluarea performanţelor profesionale în ultimii 2 ani de activitate, dacă este cazul.

    *5) Vor fi menţionate numele şi prenumele, locul de muncă, funcţia şi numărul de telefon.

    *6) Se va bifa cu "X" varianta de răspuns pentru care candidatul îşi asumă răspunderea declarării.

    *7) Se va completa numai în cazul în care la dosar nu se depune adeverinţa care să ateste lipsa calităţii de lucrător al Securităţii sau colaborator al acesteia, emisă în condiţiile prevăzute de legislaţia specifică.

    *8) Se va bifa cu "X" varianta de răspuns pentru care candidatul optează; pentru comunicarea electronică va fi folosită adresa de e-mail indicată de candidat în prezentul formular.
ANEXA 2D
    Denumire angajator

    Date de identificare ale angajatorului (adresă completă, CUI)

    Date de contact ale angajatorului (telefon, fax)

    Nr. de înregistrare

    Data înregistrării

ADEVERINŢĂ
    Prin prezenta se atestă faptul că dl/dna ..............................., posesor/posesoare al/a B.I./C.I. ........................ seria .................. nr. ................., CNP ................................., a fost/este angajatul ......................, în baza actului administrativ de numire nr. ................./contractului individual de muncă, cu normă întreagă/cu timp parţial de ......... ore/zi, încheiat pe durată determinată/nedeterminată, înregistrat în registrul general de evidenţă a salariaţilor cu nr. ......./........................., în funcţia/meseria/ocupaţia de*1) ........................................ .

    Pentru exercitarea atribuţiilor stabilite în fişa postului aferentă contractului individual de muncă/actului administrativ de numire au fost solicitate studii de nivel*2) ..................., în specialitatea ....................... .

    Pe durata executării contractului individual de muncă/raporturilor de serviciu, dl/dna ............................................. a dobândit:

    - vechime în muncă: ..................... ani ........ luni ....... zile;

    - vechime în specialitatea studiilor: .................... ani ............. luni .......... zile.

    Pe durata executării contractului individual de muncă/raporturilor de serviciu au intervenit următoarele mutaţii (modificarea, suspendarea, încetarea contractului individual de muncă/raporturilor de serviciu):

 ______________________________________________________________________________

|Nr. | Mutaţia intervenită | Data | Meseria/Funcţia/     | Nr. şi data actului |

|crt.|                     |      | Ocupaţia cu indicarea| pe baza căruia se   |

|    |                     |      | clasei/gradaţiei     | face înscrierea şi  |

|    |                     |      | profesionale         | temeiul legal       |

|____|_____________________|______|______________________|____________________ |

|    |                     |      |                      |                     |

|____|_____________________|______|______________________|____________________ |
    În perioada lucrată a avut .......................... zile de concediu medical şi ................... concediu fără plată.

    În perioada lucrată, dlui/dnei ................................ nu i s-a aplicat nicio sancţiune disciplinară/i s-a aplicat sancţiunea disciplinară ................................. .

    Cunoscând normele penale incidente în materia falsului în declaraţii, certificăm că datele cuprinse în prezenta adeverinţă sunt reale, exacte şi complete.

    Data                           Numele şi prenumele reprezentantului

    ..........................     legal al angajatorului*3),

                                   ....................................

                                   Semnătura reprezentantului legal al

                                   angajatorului

                                   ....................................

                                   Ştampila angajatorului
------------

    *1) Prin raportare la Clasificarea ocupaţiilor din România şi la actele normative care stabilesc funcţii.

    *2) Se va indica nivelul de studii (mediu/superior).

    *3) Persoana care, potrivit legii/actelor juridice constitutive/altor tipuri de acte legale, reprezintă angajatorul în relaţiile cu terţii.
Atribuţiile postului de consilier achiziții publice clasa I grad profesional superior (ID 543707) la Compartimentul Achiziții Publice - Direcţia Economică, Resurse Umane și Administrativ din cadrul Secretariatului de Stat pentru Culte 
	1. Elaborează proiectul Programului Anual al Achizițiilor Publice, pe baza necesităţilor şi priorităţilor comunicate de celelalte structuri ale Autorității(SSC), în funcţie de fondurile alocate prin bugetul anual şi îl supune aprobării ordonatorului de credite;

2. Actualizează, ori de câte ori este cazul, în funcţie de necesităţile obiective ale instituţiei, Programul Anual al Achiziţiilor Publice în baza solicitărilor aprobate de către conducerea SSC, a alocărilor bugetare, ca urmare a rectificărilor/redistribuirilor de buget efectuate în condiţiile legii;

3. Iniţiază şi aplică procedurile de achiziţie publică în strânsă corelaţie cu fondurile alocate, necesităţile obiective şi duratele de finalizare a contractelor aflate în derulare;

4. Elaborează documentaţia de atribuire sau, în cazul organizării unui concurs de soluţii, a documentaţiei de concurs, în baza solicitărilor scrise ale departamentelor;

5. Îndeplineşte obligaţiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevăzute de lege;

6.Urmăreşte aplicarea, derularea şi finalizarea procedurilor de achiziţii publice prin Sistemul Electronic de Achiziţii Publice (SICAP), în condiţiile prevăzute de lege; 

7. Întocmeşte proiectele contractelor de achiziţii publice, cu sprijinul departamentelor de specialitate şi transmite contractele către utilizatori, pentru derulare şi executare;

8. Asigură confidenţialitatea în ceea ce priveşte soluţiile şi valorile unor documentaţii prevăzute în acte normative;

9. Participă la fundamentarea necesarului de credite, în vederea repartizării lunare sau pentru propunerea valorilor de buget anuale privind achiziţiile publice, inclusiv cele referitoare la investiţiile, reparaţiile capitale şi reparaţiile curente;

10. Efectuează studiul de piaţă şi realizează baza proprie de date cu privire la furnizorii şi prestatorii de bunuri, servicii şi lucrări ce fac obiectul programului de achiziţii;

11. Asigură întocmirea şi transmiterea corespondenţei în legătură cu derularea activităţii de achiziţii publice și elaborează răspunsuri la adresele repartizate, pe care le prezintă conducătorilor ierarhici, pentru verificare şi semnare;

12. Face parte din comisia pentru evaluarea ofertelor, selectarea şi adjudecarea ofertelor pentru achiziţii de bunuri din SSC;

13. Întocmeşte procedurile de achiziţii publice prin participarea la întocmirea caietelor de sarcini;

14. Face propuneri justificate privind repartizarea fondurilor necesare lucrărilor de reparaţii curente şi urmăreşte cheltuirea acestora în raport cu stadiile fizice realizate;

15. Centralizează referatele de necesitate realizând astfel identificarea necesităţilor obiective, menţionează codul CPV respectiv;

16. Asigură contractarea serviciilor şi a lucrărilor necesare bunei funcţionări a Autorității;

17. Ține evidenţa contractelor și urmăreşte derularea lor;

18. Identifică anunțurile publicate pe website-urile oficiale Sistemul Electronic de Achiziţii Publice (SICAP) și ONAC privitoare la contractele de achiziţii publice;

19. Selectează, potrivit pevederilor legale, modalitatea de realizare a achiziţiilor publice, respectiv prin achiziţie directă sau, după caz, prin utilizarea uneia dintre procedurile de atribuire: licitaţia deschisă, restrânsă, procedură simplificată, concursul de soluţii și răspunde de respectarea întocmai a modalitatilor de desfășurare pentru fiecare din procedurile de atribuire selectate şi lansate;

20. Pune la dispoziția operatorilor economici documentația de atribuire, conform modalității stabilite de legislația în vigoare; 

21. Realizează şi transmite spre publicare, cu respectarea termenelor legale, utilizând mijloacele electronice la dispoziție, anunțurile de intenție, de participare și de atribuire către Sistemul Electronic de Achiziţii Publice (SICAP), astfel cum sunt acestea prevăzute de Legile nr. 98, 99, 100, 101/2016, modificate și completate;

22. Răspunde de respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese pe parcursul aplicării procedurii de atribuire a contractelor de achiziţii publice, de constituirea şi de activitatea comisiilor specifice fiecarui tip de procedura ales;

23. Redactează raportul procedurii de atribuire şi apoi, contractul de achiziţie publică şi îl înaintează spre verificare, avizare şi semnare entităţilor abilitate din cadrul autorităţii contractante;

24. Întocmeşte şi păstrează dosarul achiziţiei publice cu toate documentele aferente conţinute de acesta, specificate conform legislatiei în vigoare;

25. Răspunde de soluţionarea eventualelor contestaţii privind derularea procedurii de achiziții publice în cadrul SSC;

26. Elaborează documentele aferente derulării procedurii de achiziţie publică (calendar, raport de evaluare, comunicări catre ofertanti, solicitări de clarificări şi răspunsuri la clarificări,etc);

27.Întocmește lunar situația achizițiilor publice Anexa 1 solicitată de către Curtea de Conturi.

28.Verifică Dosarelor de justificare a modului de utilizare a sprijinului financiar alocat pentru susţinerea cultelor conform  O.G. nr. 82/2001, O.U.G. nr. 19/2005 şi Legea nr. 114/2007 și  întocmirea referatului de verificare pentru Dosarele de justificare a modului de utilizare a sprijinului financiar alocat pentru susţinerea cultelor conform  O.G. nr. 82/2001, O.U.G. nr. 19/2005 şi Legea nr. 114/2007.

29.Operează în baza de date a sumelor justificate și a informațiilor cuprinse în Dosarele de justificare a modului de utilizare a sprijinului financiar alocat pentru susţinerea cultelor conform  O.G. nr. 82/2001, O.U.G. nr. 19/2005 şi Legea nr. 114/2007.

30.Supervizează Dosarele de justificare a modului de utilizare a sprijinului financiar alocat pentru susţinerea cultelor conform  O.G. nr. 82/2001, O.U.G. nr. 19/2005 şi Legea nr. 114/2007.

31.Participă lunar la întocmirea situaţiei centralizate  a justificării sumelor reprezentând  sprijin alocat pentru susţinerea cultelor conform  O.G. nr. 82/2001, O.U.G. nr. 19/2005 şi Legea nr. 114/2007.

32.Participă la întocmirea Situaţiei centralizate –Notă DERUA de înaintare către D.R.C.-C.J.L. a dosarelor pentru care se impune pentru recuperarea sumelor nejustificate reprezentând  sprijin 

financiar alocat pentru susţinerea cultelor conform O.G. nr.82/2001, O.U.G. nr.19/2005 şi Legea nr. 114/2007 pentru Dosarele de justificare a modului de utilizare a sprijinului financiar alocat pentru susţinerea cultelor conform  O.G. nr. 82/2001, O.U.G. nr. 19/2005 şi Legea nr. 114/2007.  

33.Înregistrează toate documentele intrate, ieșite ori întocmite pentru uz intern, și, în al doilea an de la constituire, le predă spre arhivare, pe bază de inventar de documente și preces-verbal de predare-preluare, sub forma unor dosare de arhivă, grupate în unități arhivistice potrivit problematicii și a termenelor de păstrare stabilite în nomenclatorul arhivistic al SSC.

34.Implementează standardele de control intern managerial în cadrul structurii organizatorice din care face parte. 

35.Îndeplineşte orice alte atribuţii date în competenţa sa prin lege, prin dispoziţia secretarului de stat.


	


Afişat azi, 

